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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO I
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1
Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152,D.Lgs. n. 267/2000

Il presente regolamento disciplina, in conformita alle nor me st at ut ari e ed al regol
degl i uf fici e dei servi zi , | " ordi namento contabi
del Il e Leggi sull’”Ordinament o ddecetb legisl&Einotld agodto?@@ | i (T

n. 267 e successive modificazioni ed integrazioni, dal decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, cosi come
modificato con il decreto legislativo 10 agosto 2014, n. 126, e dai principi contabili generali ed applicati

allegati al richiamato decreto legislativo n.118/2011 e sue modifiche e integrazioni.

1. Esso costituisce un insieme organico di regole finalizzate alla rilevazione, analisi, controllo e
rendicontazione dei fatti gestionali che comportano entrate e spese, costi ed oneri, ricavi e proventi ovvero

che determinano variazioni qualitative/ qguantitat:
2. A tale fine il presente regolamento stabilisce le competenze, le procedure e le modalita in ordine alle

attivita di programmazione finanziaria, di gestione e di rendicontazione, adottando un sistema di scritture

contabili ritenuto idoneo per la rilevazione dei fatti gestionali che hanno carattere finanziario, economico e

patrimoniale.
4. Ai sensi del | * ar tDlgson 257/2006, 2 , a | cl cpmiceao, edtressdieedisposizioni
sull " ordinamento fi nanzi aent mturaedi pdnoipi geretali cbnevalock @ig | i e

limite inderogabile, quelle derogabili previsti nello stesso articolo, quando non diversamente disciplinate dal
presente regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLO 11
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153,D.Lgs. n. 267/2000

1.1 1 “Servizio f i nacnozsiia rd eofri.db3 del ®.Logdaaglbl/@00@& ¢ insaxito nel
nostro ente, nell'Area Servizi Generali ed € organizzatoinmodo da garantire | ' eser
coordinamento e dii npensztiiaaon ea dleell|l’ aEtnttieviet i u preci

a. la programmazione e i bilanci;

b. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione;

c. la gestione del bilancio riferita alle entrate;

d. la gestione del bilancio riferita alle spese;

e. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio;

f. i rapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti contabili interni;

h. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari;

i. la tenuta della contabilita ai fini fiscali;

j. i rapporti con | a funzione del <controllo di ge

Art. 3
Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l Responsabile del Servizio finanziario, oltre a svolgere una funzione di coordinamento delle varie
articolazioni dell'area:



a) e preposto alla verifica di veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa
da iscriversi nel bilancio di previsione;

b) é preposto alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese e piu in
generale alla salvaguardia degli equilibri di bilancio complessivi della gestione e dei vincoli di finanza
pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione di Giunta e di Consiglio di cui al
successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di cui al successivo articolo 5;

e) € responsabile della tenuta della contabilita
presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo delegato, al Segretario Comunale, all ™ Organo di |
alla Corte dei Contii Sezione Controllo fatt.i o at
che possano, a suo giudizio, comportare gravi irregolarita di gestione o provocare danni all ™ Ent
comunica per iscritto |’ eventuale wverificarsi di

come previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmazione e di rendicontazione con le modalita previste nel presente
regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente al Funzionario responsabile del servizio competente, i

rendicontii relati vi all " utilizzo dei contribut.i
parte di altre amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibildi per i responsabili dei ser vi
economico-patrimoniale necessarieperl ' eser ci zi o dell e Il oro funzioni

2. Nel | ' es er @ agiace im autdnomiatne linmiti diaquahto disposto dalla vigente normativa

applicabile agli Enti Locali in materia di programmazione e gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del Servizio Finanziario, in caso di assenza o impedimento del
Responsabile del Servizio Finanziario, le funzioni vicarie sono assunte ad ogni effetto dal Segretario
comunale nel rispetto di quanto stabilito dall'art. 21, c. 2 del vigente Regolamento sull'ordinamento generale
degli uffici e dei servizi.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.5).Lgs. n. 267/2000

1. 1l parere di regolarita contabile ai sensi degli artt. 49 e 153, comma 5, del D.Lgs. n. 267/2000 & espresso
dal Responsabile del Servizio Finanziario (ndr Respondaile Area Servizi Generalisulla proposta di
provvedimento, entro tre (3) giorni dal suo ricevimento.

2. |l parere di regolarita contabile, quale dichiarazione di giudizio e atto di valutazione, deve riguardare:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previste nel D.Lgs. n. 267/2000;

b) l'osservanza dei principi contabili generali e applicati previsti dal D.Lgs. 118/2011;

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presente regolamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile e finanziario degli enti locali,
anche in riferimento alle competenze degli organi di direzione politica e dei responsabili della gestione e
dei risultati nell'acquisizione e nell'impiego delle risorse finanziarie ed economico-patrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspetto contabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cui l'iniziativa dovrebbe essere successivamente impegnata;
g) l'osservanza delle norme fiscali;

h) la legittimita della spesa rispetto alle leggi ed alle altre fonti normative;

i) ogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e patrimoniali del procedimento
formativo dell'atto qualora esso comporti riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria
o sul patrimonio dell'ente.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e modifiche sono reinviate,
entro tre (3) giorni con motivata relazione, al servizio proponente.

4. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presenza di parere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con adeguata motivazione circa le ragioni che inducano a disattendere il parere stesso.



5. L'eventuale ininfluenza del parere di regolarita contabile per le proposte di deliberazione che non
comportino spese né presenti né future o altre implicazioni di carattere contabile, economico
patrimoniale e fiscale, & valutata esclusivamente dal responsabile del Servizio Finanziario il quale, nei
casi sopra esposti, dichiara l'irrilevanza del proprio parere.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5Art. 183, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l visto di copertura finanziaria della spesa sugli atti di impegno di cui all’ a t58, comma 5 del D.Lgs. n.
267/2000 e reso dal Responsabile del Servizio Finanziario, entro tre (3) giorni dal suo ricevimento, e deve
riguardare, oltre alle valutazioni di cui al precedente articolo, che il ritmo degli accertamenti delle entrate di
bilancio si mantenga adeguato, secondo la loro natura, alle previsioni contenute nel bilancio stesso;

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasi ragione, non possa essere rilasciato il visto di copertura
finanziaria ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e modifiche sono reinviate,
entro tre giorni, con motivata relazione, al servizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di notevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri del
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziario pud sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura
finanziaria con le modalita di cui al successivo articolo.

6. Il parere & sempre espresso in forma scritta, sottoscritto e munito di data, i nser i t o omedi | " att
formazione.

7. La determinazione che comporta, in via diretta i indiretta, immediata o differita, assunzione di oneri a
carico dell'Ente non acquista efficacia, e quindi non & esecutiva, se non contiene il visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria, cosi come stabilito dall'art. 183, comma 7, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, ¢.6,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l responsabile del Servizio Finanziario € obbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali possono derivare
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove rilevi che la gestione delle entrate e delle spese
evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate 0 minori spese, tali da pregiudicare
gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui ai precedenti commi possono riguardare anche la
gesti one daegiilibrio di dilartia per ilef i InN'anzi amento dell a spesa
evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di competenza o del conto residui che,
se non compensate da variazioni gestionali positive, possono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunamente documentate, e le valutazioni, adeguatamente
motivate, sono inviate al Sindaco, al Presidente del Consiglio (se diverso dal Sindaco), al Segretario

comunal e, all " Organo di R efvo rsmao nec reidt taal lea cCoonr trei
ricevimento.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette (7) giorni dalla conoscenza dei fatti.

6 . 1 Consigli o, Ddis ns2e7f2090, prodvede dl riequitibria entrh 9e®a gidrei Hal

ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli effetti della copertura
finanziaria delle spese, il responsabile del Servizio Finanziario pud contestualmente comunicare ai soggetti
di cui al comma quarto, la sospensione, con effetto immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di
Cui al | ’ onesenie Regolarentdd d e |

8. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere motivata con

Il "indicazione dei presuppos tche hano determibato da degisiod e | | e
medesima.
9. La sospensione del r i | as cioperadnednil cdscadualom,drdscarg i o n e

trenta giorni dalle segnalazioni di cui ai commi precedenti, gli organi competenti non abbiano adottato i
provvedimenti necessari al fine di ricostituire gli equilibri di bilancio.
7



Art. 7
Casi di inammissibilita e dimprocedibilita delle deliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazione (DUP) costituiscono vincolo di coerenza
decisionale ai fini dei successivi provvedimenti della Giunta o del Consiglio comunale. Le deliberazioni di

rispettiva competenza non possono, pertanto, discostarsi dai contenuti programmatici e dagli obiettivi definiti

nel DUP, anche per non pregiudicare gli equilibri del bilancio previamente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza e verificata:

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle proposte di deliberazioni che siano espressione di mero

indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi di carattere operativo-gestionale. Su tali proposte non &

richiesto alcun parere istruttorio da parte dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, con riguardo alle proposte di deliberazioni che, oltre al

merito amministrativo (atti di mero indirizzo), incidono anche sulla discrezionalita operativa del responsabile

del servizio interessato, il quale é tenuto ad esprimere il proprio parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediante il proprio parere di regolarita contabile finalizzato ad

attestare il mantenimento degli equilibri del bilancio, con riguardo alle proposte di deliberazioni che, in

attuazione delle previsioni programmatiche, comportano impegni di spesa o diminuzione di entrate
compensabili con maggiori entrate 0 minori spese, o comunque riflessi diretti o indiretti sulla situazione
economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con le previsioni del DUP per difformita o contrasto con gli

indirizzi e le finalitd dei programmi approvati, sono da considerare inammissibili. Quelle che rilevano
insussistenza di copertura finanziaria o incompatibilita tra le fonti di finanziamento e le finalita di spesa

ovvero tra le risorse disponibili (finanziarie, umane e strumentali) e quelle necessarie per la realizzazione del

nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.

4 . L"inammissibilita, riferibileal hlesame pedpabt a
del |l " organo deli ber ant e, consiglio domudiei oadal &indaco i qudlita ®r e s i d
Presidente del Consiglio Comunale, su proposta del Segretario comunale e sulla scorta dei pareri istruttori

dei responsabili dei servizi.

5. L"i mprocedibilita, ril evat a ipropost & dekberadione, ros pr e s S
consente che la proposta medesima venga esaminata e discussa d al | " or gano competent
proposta di deliberazione potra essere approvata solo dopo aver provveduto, con apposita e motivata

del i ber azi ocompetertecallelnécessarignaodifizazioni dei programmi e degli obiettivi ed alle

conseguenti variazioni delle previsioni del DUP e del bilancio.

TITOLO I
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DELLEALTREAREEDELLOENTE

Art. 8
Competenze dei ResponsabiliAtea
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. ®.Lgs. n. 267/2000

1. Ai responsabili di Area, nei limiti delle funzioni a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) | el aborazione, sulla base dei foantlati dal Sindagpe o pr i o
dal |l assessore del eg a tBdancio,daptedentare g Serwigiod-manzériod e i proge
b) | " el aborazione delle proposte di repesd ¢odi ¢ormea z i O n
del | ' ent r a taléervivia Firenaidrio; o por r e

c) | > el aborazione di rel azioni s u | rélaziend iHustrativatd&a s v o |
allegare al rendiconto;

d) | "accertamento del |’ ehlgsaa67d200adl ' s enmmestedniskdnk, &l ar t |
Servizio Finanziario, della documentazione di cui al comma 3 dello stesso articolo di legge, ai fini

del |l " annotaziconmli, nel l e scritture



e) |l a sottoscrizione degl: atti d ' ail nkigodad@3, . 9 del sSpe:c
D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasmissione al Servizio Finanziario con le modalita ed i tempi definiti nel
presente regolamento;

f) dar corso agli atti di | mpelgfip di spesa nel ri
g) lasottoscrizionedeg | i at t i di I i qui d@2xlgs no267€00@ i cui all "art.
2. I responsabili del |l a gesti one Rebpmrsabile delvServizio i ser
Finanziario rendendo disponibili gli elementi necessariper| ' e s p | e t esfumasoni ti coordinenterito e
gestione complfmaziava dell  attivita

3. | responsabili dei servizi rispondono direttamente e personalmente d e | | attendibilita, c
tecnica degli elementi informativi resi disponibili, anche ai fini della verifica di veridicita delle previsioni di

entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa di competenza del Responsabile del Servizio Finanziario ai

sensi del | " art . DLd5.8.267/2p0art o comma del

CAPO 11
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9
La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c[2l.gs. n. 267/2000

1. La programmazione rappresenta il processo di analisi e valutazione, nel rispetto delle compatibilita
economico-finanziarie, della possibile evoluzione della gestione del | " ent e e S i con
formalizzazione delle decisioni politiche e gestionali che danno contenuto ai piani e programmi futuri.

2. 1l Consiglio, quale organo di indirizzo e di controllo, € soggetto titolare della programmazione in

conformita a quanto dispongono il T.U.E.L., il D.Lgs. n. 118/2011el o st at ut o del |l ' Ent e.
3. Partecipano alla programmazione la Giunta, il segretario, i responsabili di Area ed altri soggetti in
conformita alle norme contenute nellostatutod e | | * Ent e e nei regol ament i att

4. Gli strumenti della programmazione di mandato sono costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato;

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) —sezione strategica (SES).

5. Gli strumenti della programmazione triennale sono costituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) —sezione operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione settoriale previsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazione sono redatti nel rispetto del Principio contabile applicato
concernente la programmazione di bilancio (allegato n. 4/1 al D.Lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni).

Art. 10
Costruzione e presentazione degli strumenti di programmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174).Lgs. n. 267/2000

1. Entro il 15 luglio sulla base delle risultanze contabili del rendiconto approvato, della relazione sulla

gestione di cCui a | TUELaer della elazione sulk 3tdto didcenbeguimento degli obiettivi
Strategici ed Oper at Giunta pretispbnk la aroposta di Pacenen® diraca die , I a
Programmazione (DUP) per la successiva presentazione al Consiglio Comunale, da effettuarsi entro il 31

luglio di ciascun anno.

3. Entro il 15 settembre di ciascun anno, i Responsabili di Area, sulla base delle direttive della Giunta, nel

rispetto delle linee programmatiche e degli obiettivi di cui al comma 1, e sulla base delle indicazioni
metodologiche del Segretario e del responsabile del Servizio Finanziario, formulano, in collaborazione con i

propri collaboratori, una o piu proposte alternative gestionali evidenziando per ciascuna di esse i diversi
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livelli di utilizzo delle risorse umane, strumentali e finanziarie necessarie, con le indicazioni da inserire nel
PEG, nel bilancio e nel DUP.

4. Entro il 30 settembre il responsabile della programmazione dei lavori pubblici nel rispetto dei limiti di
indebitamento comunicati dal responsabile del Servizio Finanziario, predispone il Piano degli investimenti di
Cui all ' art i cedolamento 4d il Predgramnma triensake det Lawvori pubblici, e li sottopone
al | ' a deblazGiuan e

5. Entro la medesima data il responsabile dell'ufficio contratti (ndr Responsabile Area Servidenerali)
predispone il programma biennale degli acquisti di beni e servizi, nel rispetto dell'art. 21 del D.Lgs. 18 aprile
2016, n. 50, e lo sottopone all'adozione della Giunta.

5. Sulla base delle proposte pervenute il responsabile del servizio finanziario verifica la compatibilita con

|l "insieme delle risorse i pot iilaia thée frasmettee alla Giuhtaa b o r a
Comunale. Qualora risulti necessario, la Giunta comunale fornisce ai responsabili dei servizi le indicazioni

per |’ ade g preposte forimalate, cche olvrano essere valutate di concerto con gli assessori di
riferimento.

6. La Giunta Comunale approva lo schema di bilancio e tutti i documenti allegati, corredato dell'eventuale

nota di aggiornamento al DUP, di norma, entro il 30 ottobre. La relativa deliberazione viene trasmessa
all’”organo di -finanzidrisperdamesa debrelativo parere €io c u i all > art. 23
decreto legislativo n. 267/2000, da rendersi nei successivi 15 giorni.

7. Lo schema del bilancio di previsione e tutti i documenti allegati previsti dalla normativa, vengono

depositati entro il 15 novembre presso | > Ufficio Raagnsighenier i a.
comunali da parte del Responsabile del Servizio Finanziario a mezzo posta elettronica, che potranno
presentare emendamenti allo schema di bilancio entro e non oltre i 5" giorni successivi alla data di deposito.

Gli emendamenti devono essere presentati in forma scritta, non possono determinare squilibri di bilancio e,

nel caso prevedano maggiori spese, dovranno indicare i mezzi di copertura.

8. Gli emendamenti presentati saranno istruiti con acquisizione del parere di regolarita tecnica del
responsabile del servizio interessato, del parere di regolarita contabile del responsabile del servizio

finanziario e del parere dell’”organo di revi sione
se completi dei pareri sopra indicati.

9.Siappl i cano | e ipotesi di i mpr oc e didebprederitetregolangentod i i nar
13. Gli emendamenti esaminati sono comunicati ai consiglieri e posti in votazionepr i ma del | > appr

del bilancio. Non possono essere in votazione emendamenti che determinano squilibri di bilancio e

presentano il parere negativo del ResponsabiledelSer vi zi o Fi nanziario e/ o dell
14. Non sono ammessi emendamenti presentati in aula nel corso della discussione.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tutti gli allegati che vi si riferiscono, ivi compresi la
relazione dell " organo dir edavii vii omea,r eglii, esmearmd anmnel
segreteriaentro ladatadiinviod el | ' avvi so dd!l cOmnwsic@qlziiomneomunal e p
competenza nel rispetto del termine di legge.

16. In caso di differimento del termine per la deliberazione del bilancioaisensid el | " ar t . 151, c
D.Lgs. n. 267/2000, i termini di cui al presente articolo si intendono corrispondentemente prorogati.

17. In ogni caso la messa a disposizione dei consiglieri dello schema di bilancio e dei documenti allegati non

puo essere inferiore a 10° giorni antecedenti la data fissata per la relativa approvazione da parte del Consiglio

Comunale.

18. Al sensi del | ' ar tTUELOIl respondaild del Serndzio nfrmanzidrio, dogol
| " approvazione del Bilancio, ne cura |l a pubblicaz
TITOLO Il

LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione dinizio mandato
(Art. 4-bis,D.Lgs. n. 149/201)1

! Modificato con deliberazione di C.C. n. 27 del 27.11.2020
? Modificato con deliberazione di C.C. n. 27 del 27.11.2020
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1. 1l Responsabile del Servizio Finanziario provvede a redigere la Relazione di inizio mandato e la sottopone

alla sottoscrizione del delSadatbac o entro 90 gi orni d
2. Larelazionedevecont ener e, nel ri spet thisdeldiLgs. q.d4@/p011otuttight e vi st
elementi sufficienti per verificare la situazione finanziariaep at r i moni al e e | a mi sur a

che il rispetto dei vincoli di finanza pubblica imposti dalla legislazione vigente.

3. Larelazione, oltre ai contenuti richiamati nei commi precedenti, dovra contenere le linee programmatiche
relative alle azioni e ai progetti da realizzare nel corso del mandato, articolate per missioni.

4. | contenuti della Relazione di inizio mandato costituiscono elementi essenziali della Sezione Strategica del
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

TITOLO I
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l D.U.P. si collega al documento delle Linee programmatiche di governo approvate dal Consiglio, ai sensi

del | '6,acomma 3 ddl D.Lgs. n. 267/2000 ed alla Relazione dii ni zi o mandat o di C
precedente.

2. 1l Documento Unico di Programmazione ha carattere generale e costituisce la guida strategica ed operativa

del | " ent e.

3. Esso € redatto nel rispetto di quanto previsto dal principio applicato della programmazione di cui

al |’ al | e gdedeio legmslativo23 glugna281ll, n. 118, e successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schema di delibera del bilancio di previsione finanziario, la

Giunta presenta al Consiglio la nota di aggiornamento del Documento Unico di Programmazione.

Art. 13
La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011all. 4/1, punto 4.3)

1. All"interno della Sezione Oper adevie gssre difmitalaDo c u m
programmazione degli enti e degli organismi strumentali.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quanto previsto nel punto 4.3 del Principio Contabile
applicato alla pr ogr amma zdecrtn kegislativo 2giugno 281, In.’18.I11I1 e gat
particolare, sulla scorta degli indirizzi contenuti nel D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria predispongono entro il 31 luglio:

9 il Piano delle attivita o Piano programma, di durata almeno triennale;

T il bil ancio di previsione almeno triennall e, p
D.Lgs. n. 118/2011;

9 il bilancio gestionale o il piano esecutivo di gestione, cui sono allegati, nel rispetto dello schema
indicato nell’™allegato n. 12, il prospetto del
ciascuno degli anni considerati nel bilancio di previsione, e il prospetto delle previsioni di spesa per
missioni, programmi e

9 macroaggregati per ciascuno degli anni considerati nel bilancio di previsione;

T il piano degl.i indicatori i@ delle amminstrazéoni pubblickee | ' e
definito dal |l ' arléggeB8laitembre009, ctl®Gyma 2 del | a

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica predispongono entro il 31 luglio:

7 il Piano delle attivita o Piano programma, di durata almeno triennale, definito in coerenza con le
i ndicazioni del |l " ente capogruppo. I n caso di ‘
attivita con | a predisposizione di un’ apposit a

9 il budget economico almeno triennale. Gli enti appartenenti al settore delle amministrazioni

pubbliche definito dlaggel31daambre 2008, h. @96, dllegancabhudygeh 2 d e
il prospetto concernente la ripartizione della propria spesa per missioni e programmi, accompagnata
dalla corrispondente
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T classificazione secondo | a nomencl atura COFOG
del presente decreto;
9 le eventuali variazioni al budget economico;

T il pi ano degl: i i n dtd appartier® el settod delle Amminastrazeoni pubblickee | e
definito dal |l ' arlégdge8lalitembre2009, cl®dhma 2 del | a
TITOLO IV

IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14
Il bilancio di previsione
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l bilancio di previsione finanziario, elaborato sulla base delle linee strategiche contenute nel D.U.P., &

deliberato osservando i principi contabili generali e applicati allegati al decreto legislativo 23 giugno 2011, n.

118, e successive modificazioni.

2. Esso é redatto ne | ri spetto del mo d e | IDags. d.il18/201lie suecdssivé al | e ¢
modificazioni, comprendente le previsioni di competenza e di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza degli esercizi successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza con il principio generalen. 16 d el | * Al | e @&adgs.o. n . 1
118/2011 e successive modificazioni (principio della competenza finanziaria) e rappresentano le entrate e le

spese che si prevede saranno esigibili in ciascuno degli esercizi considerati, anche se la relativa obbligazione

e sorta in esercizi precedenti. Esse sono determinate esclusivamente in relazione alle esigenze funzionali ed

agli obiettivi concretamente perseguibili nel periodo cui si riferisce il bilancio di previsione finanziario,

restando esclusa ogni quantificazione basata sul criterio della spesa storica incrementale. In particolare:

a) | a previsione dell e entrate r apagionesodmenteticeertaguant o
in ciascun esercizio contemplato nel bilancio, anche nel rispetto dei principi contabili generali
del |l " attendibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa € predisposta nel rispetto dei principi contabili generali della veridicita e della
coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegni gia assunti a seguito di obbligazioni giuridicamente
perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti dovranno essere quantificati nella misura necessaria per lo
svolgimento delle attivita o interventi che. sulla base della legislazione vigente daranno luogo, ad

obbligazioni esigibili negli esercizi consi der at i nel bil ancio di pr e\
obbligazione é individuata nel rispetto del principio applicato della contabilita finanziaria, di cui
al | ' al | e gearetodegisiativo @ 11&2014. |

Art. 15

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187,D.Lgs. n. 267/2000

1. L’ avanzo di essererapphicatsal hilaaczoined nispetto geuivincoli in cui € distinto, ai
sensi del DlLgam 267/2000.8 7 d el
2. Al sensi d e ibib delaDrLgs..n. 2a7R2000, ¢ O ra veammirgstoaziodeinon vincolato

non puo essere utilizzatonelca s 0 i n ¢ ui Undddlasitueziors greviste daglivariticoli 195 e 222,
fatto sal vorlovwteidliimeand ipdari iri equilibrio di cCui al
3. 1 di savanzo di ammi ni str azi ammediatanent epplicact o a i
all " esercizio in corso di digpprevdzionedelgendcomto.t est ual ment
4. Per la copertura del disavanzo di amministrazione possono essere utilizzate,perl " anno i n cor so
successivi, tutte le entrate, con eccezione di quelle provenientid al | " assunzi one di pres

specifica destinazione per legge.
5. Le entrate derivanti da alienazione di beni patrimoniali possono essere destinate solo alla copertura di
squilibri del bilancio investimenti.
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Art. 16
Fondo di riserva
(Art. 166,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte corrente del bil ancio di prevision
iscritto un fondo di riserva di importo non inferiore allo 0,30 per cento e non superiore al 2 per cento del

totale delle spese correnti inizialmente previste in bilancio.

2. Ne l caso in cui | " ente si trovi 22nhdelDhe ndel |l e
267/2000, il limite minimo previsto dal comma 1 € stabilito nella misura dello 0,45 per cento del totale delle

spese correnti inizialmente previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva é utilizzato, per la meta dello stanziamento, per integrare la dotazione degli interventi di

spesa corrente le cui previsioni risultino insufficientir i spett o agl i obiettivi. L' ¢
riservata alla copertura di eventuali spese non prevedibili, la cui mancata effettuazione comporterebbe danni

certial | * Ent e.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva sono effettuati fino al 31 dicembre, con deliberazione della

Giunta.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comunicate al Consiglio entro novanta giorni

dall " adozi one. Per |l e del i ber azdelnli’ adni n aGzionknst ac ocanal
effettuata entro |l a prima seduta dell’ anno succes
6. Con deliberazione di variazione al bilancio, da adottarsi entro il 30 novembre di ciascun anno, il fondo di

ri serva puo essere util i dementaricdi sgesa. Con le madesimeimbdalidlaone d

dotazione del fondo di riserva pud essere incrementata fino al limite massimo del due per cento del totale
delle spese correnti inizialmente previste in bilancio.

Art. 17
Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2quater,D.Lgs. n. 267/2000
1. Nel bil anci o di previsione, n e |l undondMdi sisservadin e  “
cassa di importo non inferiore allo 0,20 per cento del totale delle spese finali inizialmente previste in
bilancio.
2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva sono effettuati fino al 31 dicembre di ciascun anno con
deliberazione della Giunta.

Art. 18
Fondo Pluriennale Vincolato- Entrata
(Art. 3, c. 5D.Lgs. n. 118/201)1

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascun esercizio considerato nel bilancio, prima degli stanziamenti

riguardanti le entrate, il Responsabile del Servizio Finanziario provvede ad iscrivere le voci relative al fondo

pluriennale vincolato.

2. L'’ ammontare compl es si v otoidparte cofreotmedna/capitalecérparialia o i n
sommatoria degli accantonamenti riguardanti il fondo st anzi at i nella spesa del
precedente, nei singoli programmi di bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 19
Fondo Pluriennale \incolato - Spesa
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento a ciascun programma, il Responsabile del Servizio

Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce Fondo Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precedenti che costituiscono la copertura di spese gia impegnate

negli esercizi precedenti a quello cui si riferisce il bilancio e imputate agli esercizi successivi. In tal caso il
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Responsabile del Servizio Finanziario provvede autonomamente ad iscrivere i valori di bilancio sulla base

del cronoprogramma vigente;

b) l e risorse che si prevede di a c c eaqoperare & spasee | co
che si prevede di i mp e g n derisee il bilentio, conoimpstazionelagliledertizt s e r c i
successivi. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanziario provvede autonomamente ad iscrivere i valori

di bilancio sulla base del cronoprogramma trasmesso dal responsabile del servizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibile determinare infasedic ost ruzi one del bil a
nel corso dei vari esercizi, o di investimenti privi di cronoprogramma, il Responsabile del Servizio
Finanziario potra iscrivere, nel primo ann o , |l i ntera somma nel document o
Vincolato relativo alla missione ed al programma cui si riferisce la spesa, e nel PEG nello specifico capitolo

di spesa che si & programmato di realizzare, anche se non risultano determinati i tempi e le modalita.

Art. 20
Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bil ancio di previsione,alnéelilna eminsos idoen e p“rFoc
crediti di dubbi al ’eatmnanentoiall fondo &crediti &li dubkliaasesigibilita il aui
ammontare & determinatoinc onsi derazi one dell " i mporto degl: st a
esazione, secondo le modalita indicate nel principio applicato della contabilita finanziaria di cui

al | ' al | egredlegisladvo 23 giayho 2011, n. 118, e successive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo é effettuata dal Responsabile del Servizio Finanziario che sceglie la modalita
di calcolo della media per ciascuna tipologia di entrata o per tutte le tipologie di entrata, nel rispetto dei

criterdi C 0 nt e nburiportatoniredppendiee @ mp ipa i mci pi o s i decceto i al |
legislativo 23 giugno 2011, n. 118. Di detta scelta da motivazione nella nota integrativa al bilancio.
3. 1 Responsabile del Servi zi o Feffetivareszalutazioni di, gua

importo maggiore a quelle previste dal punto precedente, dandone adeguata motivazione nella nota

integrativa al bilancio.

4 . acdaritonamento al fondo crediti di dubbia esigibilita non é oggettodii mpegno e genera un
bilancio che confluisce nel risultato di amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifica nei termini previstidalpr i nci pi o s cui al

decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 la corretta quantificazione e la congruita del fondo crediti di

dubbia esigibilita complessivamentea c cant onat o si a nel bil ancio sia n

quando il fondo crediti di dubbia esigibilita non risulta adeguato il Responsabile del Servizio Finanziario

esprime parere negativo sugl i aamirtsirazionehe prevedono
Art. 21

Altri fondi di accantonamento
(Art. 167, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione,alnlelilnat eminsos idoenle p‘ri
fondi ", sono stanzi at i adsuleadod forfdiiriguardanti passigita otenmiadhi,red n t i r
gualinonépossi bi | e i mpegnare e pagare. I n particolare,
rischi spese |l egali?”, “fondo spese per eésausdimnnita

garanzi e
2. A fine esercizio, le relative economie di bilancio confluiscono nella quota accantonata del risultato di
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quanto previstod a |l | * ar t i ¢ ol oD.L§s8n7267/2@®d mma 3
3. Quando si accerta che la spesa potenziale non pud piu verificarsi, il responsabile del Servizio Finanziario

provvede a liberare dal vincolo la corrispondente quota del risultato di amministrazione.

Art. 22
Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172,D.Lgs. n. 267/2000

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documentipre v i st i daflTUEL.ar t . 172 del
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2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvede alla loro compilazione ed alla verifica della coerenza
dei dati inseriti con gli altri documenti di bilanciooltrechea |l | " att endi bi lita e corr e
in essi contenuti.
Art. 23
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei suoi allegati
(Art. 162, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organismi di partecipazione la conoscenza dei contenuti significativi

del bilancio e dei su o i al | e g pradisporre formendit censulaaione della popolazione.

2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati possono essere illustrati in modo leggibile e chiaro per il

cittadino, in apposito notiziario edito anche in formatowebacurade | | " ent e e reso pubbli
3. Del |l "iniziativa di cui al pbbliimzazione.r ecedent e dev

TITOLOV
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24
Il piano esecutivo di gestian
(Art. 169,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l piano esecutivo di gestione, inteso quale strumento operativo-informativo e d i controll o de
gestional e, costituisce | ' at traole fdnzonidiaimigizza palitice- ¢ h e
amministrativo espresse dagli organi di governo e le funzioni di gestione finalizzate a realizzare gli obiettivi
programmati, spettantial | a struttura organizzativa dell " ente.
declinare in maggior dettaglio | a perionegel Booumentz i on e

Unico di Programmazione (D.U.P.).

2. 1l piano esecutivo di gestione:

a) € redatto per competenza e per cassa con riferimento al primo esercizio considerato nel bilancio di
previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tutti gli esercizi considerati nel bilancio di previsione

successivi al primo;

¢) ha natura previsionale e finanziaria;

d) ha contenuto programmatico e contabile;

e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce le linee guida espresse daglia mmi ni st r at or i risp
di gestione dei responsabili dei servizi e poiché le previsioni finanziarie in esso contenute costituiscono

limite agli impegni di spesa

assunti dai responsabili dei servizi;

g) ha wun’ est e misdualadd bilangdondipevisiane;e p a

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingue le responsabilita di indirizzo, gestione e controllo ad esso

connesse.

3. 1 piano dettagliato degl i TuoH.ie# fgiahoidalla perfdrimance u i al
di cui al | Heeratotlepistativd A7 ottib@ 2089enl 150, sono unificati organicamente nel Piano

Esecutivo di Gestione.

Art. 25
Struttura e caratteristiche del piano esecutivo di gestione
(Art. 169, c. 2 e dis, Art. 165, ¢5,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il P.E.G. ¢ redatto secondo la struttura e le caratteristiche evidenziate nel Principio Contabile Applicato
alla programmazione di Bilancio, punti da 10.1 a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Esecutivo di Gestione dovra individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missioni ed i Programmi del Bilancio e del DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggiungimento;
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d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il medesimo sistema di classificazione delle entrate e delle spese
del bilancio con | ulteriore articolazione:
- delle entrate in categorie, capitoli, ed eventualmente in articoli, secondo il rispettivo oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed eventualmente in articoli;

e) l e dotazioni di ri sorse umane e stdellenserset al i,
strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non contenga, per particolari dotazioni finanziarie, le direttive che

consent ano | > eserci zi o de iresppneabiledeliservidia, dovgaessete integratecord a p ar
appositi atti della Giunta.

Art. 26
Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l Segretario Comunale, avvalendosi della collaborazione dei dirigenti e dei responsabili dei servizi,
propone all’”organo esecut apmovaziond PEG per | a sua de
2. Entro il termine di venti giorni successivi alla deliberazione del bilancio di previsione annuale la Giunta

comunale adotta il Piano Esecutivo di Gestione che costituisce atto di indirizzo politico-amministrativo e

direttiva nei confronti dei responsabili di area, inunoconilpi ano dettagliato degl. 0
108, comma 1 del TUEL e il piano della performance d i cui al | deaetotlegistatovd 20 ottdo®@ d e |
2009, n. 150.

Art. 27
Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del termine per la deliberazione del bilancio di previsione in un
periodo successivo all'inizio dell'esercizio finanziario di riferimento, al fine di legittimare gli atti di gestione
da porre in essere fin dal momento iniziale del nuovo esercizio finanziario, la Giunta, con apposita
deliberazione da adottarsi entro il 10 di gennaio, assegna ai responsabili dei servizi i capitoli di entrata e di
spesa previsti per la seconda annualita del bilancio di previsione dell'anno precedente, da utilizzarsi nei limiti
e secondo le modalita stabilite dall'art. 163, comma 3, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267;

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 28
Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 34,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1 bil ancio di previ si one pu dferimeptsaglisenziamentidi at o n
competenza che agli stanziamenti di cassa, conlemodal ita e | e competenze pr e
T.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati i principi del pareggio finanziario, nonché tutti gli equilibri

stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento degli investimenti.

3. Le proposte di variazione sono predisposte dai responsabili dei servizi interessati. La proposta deve essere

trasmessa al Servizio Finanziario che, entro dieci giorni, provvede a predisporre apposita delibera di
variazione.

4. La Giunta puo disporre variazi ®hgsnae6/20jinvenci o,
d’"urgenza con del i ber azCoosigl®, apera dislesatiehzay entorilteamineadi r at i f
sessanta gioroomdadquéaderiooei kb, 31 dicembre dell’
sia scaduto il termine predetto.

5. II Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmente o parzialmente la ratifica, adotta i provvedimenti ritenuti

necessari nei riguardi dei rapporti eventualmente sorti sulla base della deliberazione non ratificata.
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Art. 29
Variazioni di bilanciodi competenzalella Giunta
(Art. 175, c. Bbis e 5ter, D.Lgs. n. 267/2000

l.La Giunta <con propria deliberazi on e33 delopteentee al |
regolamento, approva le variazioni di bilancio non aventi natura discrezionale che si configurano come
meramente applicative delle decisioni del Consiglio, cosi come dettagliatamentei ndi cat e nel |l " ar

comma 5-bis del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al Consiglio Comunale entro 90 giorni dall'adozione e,
comunque, entro il 31 di c etalelwataeon slaesdadutd ikternmne predetto. c or s C
Per le deliberazioni di adottate nell'ultimo mese, la comunicazione é effettuata entro la prima seduta

del |l " anno successivo

Art. 30
Variazioni di bilancio da partedel responsabile del servizio finanziario
(Art. 175, c. Bquarter,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il responsabile del servizio finanziario, con propria specifica determinazione, pud approvare variazioni di
bilancio nelle i potesi Hguatedelddgse.26v/@000l " arti col o 175
2. Di dette variazioni viene data comunicazione da parte del Responsabile del Servizio Finanziario alla

Giunta alla fine di ciascun trimestre, entro il mese successivo.

Art. 31
Assestamento del Bilancio
(Art. 175, ¢.8D.Lgs. n. 267/2000

1. 1. L’ a s dikmeiv amaderdit previsidne ¢onsiste nella verifica generale di tutte le voci di

entrata e di uscita, compreso il fondo di riserva, al fine di assicurare il mantenimento effettivo del pareggio di

bilancio attraverso la variazione di assestamento generale.

2. L'’assestamento di bil anci o é lugliediciasoueanrm.t o d al Co
3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio una ulteriore verifica generale delle entrate e delle spese,

con particolare riguardo agli stanziamenti delle annualita successive, entro la data del 30 Novembre, ove ne

ravvisi la necessita sulla base delle informazioni a sua disposizione.

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Consiglio lo stato di attuazione dei programmi inclusi nel

bilancio annuale di previsione.

Art. 32
Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/2000

1. In presenza di debiti fuori bilancio riconoscibili ai sensi di legge, il responsabile del servizio competente
per materia provvede a comunicare tempestivamente, e comungue non oltre venti giorni da quando ne &
venuto a conoscenza, al Responsabile del Servizio Finanziario la sussistenza della casistica, richiedendo nel
contempo la predisposizione della pratica per il riconoscimento del debito.

2. Larichiesta va corredata da dettagliata relazione, sottoscritta dal Responsabile del Servizio competente, in
merito alle circostanze che hanno generato il debito fuori bilancio.

3. 1l Responsabile del Servizio Finanziario provvedera entro dieci giorni dal ricevimento della relazione di
cui al punto precedente a predisporre la proposta di deliberazione da sottoporre al Consiglio Comunale,

previa trasmissione all’” Organo di revisione per |
4. Per il finanziamento delle spese suddette, il Comune, in via principale, utilizza, per | > anno i n ¢
due successivi, tutte le entrate, ad eccezionediquellepr oveni ent i dal |l " assunzi one
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specifica destinazione per legge, n onc h é i provent i dlenpatirsomai dispodil@li | " al i
e da altre entrate in c/capitale con riferimento a squilibri di parte capitale.

5. Ove non possa provvedersi con le modalita sopra indicate ¢ possibile impiegare la quota libera del

risultato di amministrazione. Detta scelta dovra essere accompagnata da apposita relazione del Responsabile

del Servizio Finanziario.

5. Nel bilancio annuale di previsione possono essere stanziati appositi fondi per il finanziamento di debiti

fuori bilancio provenienti da maggiori spese di precedenti esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatamente esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende speciali e di istituzioni nei limiti degli obblighi derivanti da

statuto, convenzione o atti costitutivi, purché sia stato rispettato | * ob bl i go di pareggi o
al |l " art i D.logs ro267/20048, e itldésdvanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme previste dal codice civile o da norme speciali, di societa di
capitali costituite per | " esercizio di servizi pu
d) procedure espropriative o di occupazione d’'urg

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concorso, in alcuna fase, decisioni di amministratori, o dipendenti
del | " ent e.

Art. 33
Variazioni di PEG
(Art. 175, c. BhisD.Lgs. n. 267/2000

1. Le variazioni al Pi ano Esedda D.Lge o 264/2000Goaosdi i o n e

competenza della Giunta, salvo quelle previste dal comma5-q u at er d e pbokson@essere. adotiaté 5 , e
entro il 15 dicembre di ciascun anno, fatte salve le variazioni correlate alle variazioni di bilancio previste al
comma 3 del |l ' art . delibérae ssinoaltdledicgmioresdsciasoupanm®.s s er e

2. Qualora il responsabile di un servizio ritenga necessaria una modifica della dotazione assegnatagli

dall > organo esecutivo, p r o p oindieizzath al Sirsldcoe sl SSegretatoo n mo

Comunale e al Responsabile del Servizio Finanziario.

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dal punto di vista tecnico-gestionale ed economico-finanziario;
b) i dati finanziari sullo stato degli accertamenti e degli impegni dei capitoli di entrata e di spesa;

c) i dati e le notizie sullo stato di attuazione dei programmi nonché sulla realizzazione degli obiettivi;

d) le valutazioni del responsabile del servizio riferite alle conseguenze in termini di programmi e di obiettivi
gestionald che der i v atmaonedolt dparzéale delta prap@sth de modificsn c at a ac
4. Qualora la proposta di modifica del responsabile del servizio riguardi mezzi finanziari che risultano
esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle possibilita di impiego, il Servizio Finanziario propone la destinazione
delle risorse di bilancio che si rendono libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
rimodulazione della dotazione finanziaria.

6 . L’ organo e s e c udeliberazioneoniaricataaccettazioneop t apcieat azi one ¢
della proposta di modifica della dotazione o degli obiettivi.
7. L'’ organo esecutivo puo ri chi egiudizioal respbnsaldle delo r i d

servizio o al servizio finanziario.

8. La proposta di deliberazione € predisposta entro dieci giorni dal Responsabile del Servizio Finanziario,

corredata dei pareri di legge.

9. La deliberazione del |isuocesgivadieadgiomisecut i vo €& adott e

Art. 34
Variazioni diPEG da parte del responsabile del servizio finanziario
(Art. 175, c. 5quarter, lett. a,)D.Lgs. n. 267/2000

1. 11 responsabile del servizio finanziario, con propria specifica determinazione, pud approvare variazioni
compensative del piano esecutivo di gestione fra capitoli di entrata della medesima categoria e fra i capitoli
di spesa del medesimo macroaggregato, ai sensi di quanto stabilitodall’ ar t i c ol o -gluafe5lett. act o mma
del D.Lgs. n. 267/2000 e precisamente le variazioni compensative del Piano Esecutivo di Gestione
limitatamente ai capitoli dotati dello stesso codice di quarto livello del piano dei conti.
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2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti, i
contributi agli investimenti e ai trasferimenti in conto capitale, che sono di competenza della Giunta.

3. Di dette variazioni viene data comunicazione da parte del Responsabile del Servizio Finanziario medesimo
alla Giunta alla fine di ciascun trimestre, entro il mese successivo.

CAPO 11
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 35
Ri sorse dell 6Ent e
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le risorse dell’ Ent e s dConwne baalglititto di tiscubteee indrigtu di ut t e
leggi statali e regionali, di regolamenti, di contratti e di ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nel bilancio di previsione nel loro importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previste in bilancio, rimane impregiudicato il dirito d el | ent e
riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei dipendenti e degliagentii ncar i cat i, di cur ar ne
riscossione.

Art. 36
Fasi delle entrate
(Art. 178,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il procedimento amministrativo di acquisizione delle entrate previste nel bilancio annuale di competenza e
articolato secondo | e dirigdssione¢delvefsanenio. del | " accertam
2. Per talune entrate le fasi possono essere in tutto o in parte simultanee.
Art. 37
Di sciplina ntheldlld edtate c er t a me

(Art. 179,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'’"entrata e accertata quando, indtviduatd la ragiore slek  d i
credito, il titolo giuridico che supporta il credito, il soggettod e bi t or e, | " ammaehtiva r e d ¢
scadenza in relazione a ciascun esercizio finanziario contemplato dal bilancio di previsione secondo quanto

ri port at odelddHLEk dal@nintipio Cdntédble Applicato alla gestione punti da 3.1 a 3.26 (all. 4/2

del D.Lgs. n. 118/2011 e successive modificazioni).

2.1 1 responsabile del pr ocedi me nindigiduato meh resporsabilg dela | e v |
servizio al quale é assegnato, con il Piano Esecutivodi Ge st i on e, il capitolo a cu
esso compete anche la responsabilita di completare il procedimento di incasso delle somme ancora iscritte a

residuo sullo stesso capitolo. Il responsabile dei servizio deve operare affinché le previsioni di entrata si

traducano in disponibilita finanziarie certe, liquide ed esigibili sulla base degli indirizzi e delle direttive degli
organi di governo dell’ ente.

3. Il responsabile del servizio di cui al comma precedente trasmette al Responsabile del Servizio Finanziario

| i donea document adeliDdgsen. 2@7i2000ccanipropdol ptovvedimento sottbsarigo,

datato e numerato progressivamente.

4 . La trasmissione dell i donea d manentodanncuiaizsono n e a\

perfezionati tuttd.i gl i tediceimb ht ar ©.ags. R6i7/BWH & Vi del |’

5 La rilevazione nelle scrittur e ccoradeld®Résporisabile dble! | ™ a

Servizio finanziario nel rispetto di quanto previston e | comma 3 deTUEL.articol o 1709
Art. 38

Riscossione delle entrate
(Art. 180,D.Lgs. n. 267/2000
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1. La riscossione dell e somme dov ortdirativia lreVersalk dit e €
incasso sottoscritti dal Responsabile del Servizio Finanziario.

2. Gli ordinativi di incasso sono emessi in modalita informatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenere tutte le indicazioni di cui a | |
TUEL ed in particolare riportare:

articolo 180,

a) il numer o progressivo del | ' oarazibme traaconio vompetgnme eser
conto residui;

b) | " esercizio finanziario e | a data di emissione
c) |la denominazione dell’” Ent e;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) |l i ndicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) |l e indicazioni per | ' assoggettamento o meno al
i) |l "eventuale indicazione: “entrat a introitate sochoat a” .
considerate libere da vincolo;

f)Ynhbanazione contabilita frutti f emancita amataziang, id
Tesoriere imputa le riscossioni alla contabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entro il 31 di c e nsbno restituitieddl | * ann
tesoriere all’ente per | ' a niacritte heh comondeioresidai attiviee r el a
concorrono, a tale titolo, alla determinazione del risultato contabile di gestione e di amministrazione alla
chiusura del | d@dgfeimeato.zi o finanziari o

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesoreria tramite il servizio dei conti correnti postali o altre forme
consentite dalla legge (bonifico bancario o servizio bancomato altro) s ono comuni cate al |
tesoriere, entro il quinto giorno successivo per la necessaria registrazione contabile previa emissione dei

relativi ordinativi di incasso.

6 . 1 tesoriere, senza pr egi udriscossiane dpsemme versatelinr i t t i
favor e del | " ent e senza | a p rireagse rsalvd w darneeimmiediatai o n e
comunicazione all’ ent e ai dadéffettnarsi entreilsuccessivirsesshng giornk a r e g
da parte del Responsabile del Ser vi zi o Finanziario attribuendol:i
effettuato.

7. 1l Responsabile del Servizio Finanziario comunica, entro il 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 30

novembre, la situazione degli accertamenti di entrata i cui flussi non siano regolari ai competenti responsabili

del procedi mento per | ' eventuale attivazione dell
all’ " ente. | responsabili dei s er vziandinmorscdelcebitord o | e
provvedono alla compilazione di apposito elenco dei debitori insolventi trasmettendone copia al
Responsabile del Servizio Finanziario.

cor

Art. 39
Versamento delle entrate
(Art. 181,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli incaricati alla riscossione sono integralmente versate alla

tesoreria entro il quindicesimo giorno lavorativo, salvo diverso termine prescritto da legge, regolamento o
deliberazione.

2. Il versamento e effettuato entro il primo giorno utile successivo nel caso in cui le somme riscosse risultino
superiori al I50000mporto di euro 1.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versate nello stesso giorno nelle casse comunali.

4. 1l Servizio Finanziario comunica tempestivamente alle Aree competenti gli ordinativi non riscossi ai fini

dell " avvio dell e necesscwedito.e procedure per il recu

Art. 40
Residui attivi
(Art. 189,D.Lgs. n. 267/2000
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1. Costituiscono residui attivi le somme accertate e non riscosse e quelle riscosse e non versate entro il

termine dell’  esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifica periodicamente e comunque a conclusione del
procedi mento di ri accertament o pmsent iregolamertooche diamd resi
mantenute tra i residui attivi ai sensi del comma2d e | | ' a r TUEL esl8siwamehte le entrate accertate

per le quali esisteuntitologi ur i di co che costituisca | ente | ocal
nell eserci zi oagppsleiccoantdio delplrai nccad mptiab in 4.2tdd dedrefon an z i

legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengono conservate nel conto dei residui fino a quando i relativi

crediti non siano stati riscossi €, se del caso, versati ovvero siano estinti per prescrizione o venuti meno per le

ragioni indicate al successivo comma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei residui attivi di somme non accertate ai S e n' s i del | " art
TUEL e che comunque non rappresentino crediti effettivid el | * Ent e . Per eliminazio
residui attivi che vengono riconosciuti in tutto o in parte insussistenti per la gia seguita legale estinzione, o

perché indebitamente o erroneamente liquidati, o perché riconosciuti assolutamente inesigibili, si provvede a

seguito di specifiche comunicazioni del responsabile del Servizio competente. A tal fine si applica quanto

previsto nel Principio Contabile Applicato alla Gestionedicuia | | ' a4/2lde [9.lags. n. 118/2011, punto
n.9.1.
Art. 41
Cura dei crediti arretrati
1. Dopo I a chiusura dell ' esercizio e non oltre il
responsabili che ne hanno ddrispstiivecenmpetenzd, dewowocuearnd la me nt

riscossione in tutte le forme consentite dalla legge e verificare le ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO 11
LE SPESE

Art. 42
Spese dell 6Ent e
(Art. 182 e Art. 191, c. DD.Lgs. n. 267/2000

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autorizzate in bilancio deve essere preordinato

secondo regole procedimentali che consentano di r i | evar e di stintamente | e
gestionale: prenotazione della spesa, impegno definitivo, ordinazione delle forniture o prestazioni,
liquidazione, ordinazione di pagamento, pagamento.

Art. 43
Prenotazione dell 6i mpegno
(Art. 183, c. 3,D.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spesa € necessaria in tutti i casi in cui si avvia una procedura di spesa, nelle more
della formalizzazione delle obbligazioni giuridicamente perfezionate, e come possibile strumento per la
gestione del fondo pluriennale vincolato.

2. La prenotazione ha lo scopo di costituire un vincolo provvisorio sugli stanziamenti di bilancio, per il
tempo necessario al completamento delle procedure relative alle spese programmate.

3. La prenotazione si ha ogni qual volta nelle deliberazioni degli organi collegiali venga prevista una spesa,
con indicazione dell'importo e del capitolo di bilancio su cui imputarla.

4.Si ha prenotazione, inoltre, anche in caso di *“d
la spesa deve contenere gli elementi richiesti dall'art. 192 TUEL.

5. Gli atti che prevedono una prenotazione della spesa devono essere annotati in contabilita da parte del
Responsabile del Servizio Finanziario, ai fini della salvaguardia della copertura finanziaria dell'impegno in
corso di formazione.
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6. Le prenotazioni che non si trasformano in impegni di spesa sorretti da obbligazioni giuridiche perfezionate
e scadute entro l'anno vengono cancellate dalle scritture contabili e i relativi stanziamenti costituiscono
economie.

Art. 44
Prenotazione dell e spese doéinvesti m
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prenotate negli esercizi successivi, la cui gara e stata

formalmente indetta, concor r on o, ai s ens i deldT&HL, altaaateminazide ddle | | * a
fondo pluriennale vincolato e non del risultato di amministrazione.
2. In assenza di aggiudicazi one d ded SemmiziotFinanzaariod e |l | a
senza wulteriori atti, p r o v icavdndo il suddette importof nel ¢andoe | 7 i
Pluriennale Vincolato — parte spese.
3. I n assenza di aggiudicazi one desfpomnsabile el Sergiziod e | | a
Finanziario, con proprio provvedimento, provvede a ridurre il fondo pluriennale di pari importo e a far
confluire le economie di bilancio nel | ' a v aamministrazione vincolato per la riprogrammazione
dell " intervento in c/capitale.

Art. 45

Impegno di spesa
(Art. 183 ¢.6,7 e 9D.Lgs. n. 267/2000

1. L'"impegno costituisce |l a fase deld gbhligazioeedi me n
giuridicamente perfezionata ¢ determinata la somma da pagare. Il soggetto creditore indica la ragione e la

relativa scadenza e viene costituito il vincolo sul | e previ si oni di bil anci o,
finanziaria accertataaisenside | | ' ar t i O.logd. 0 2674/2500. d e |

2. 1l responsabile del procedimento con il quale viene impegnata la spesa € individuato nel responsabile del
servizio al quale & assegnato, con il Piano Esecutivo di Gestione, il capitolo a cui la spesa si riferisce. Ad
esso compete anche la responsabilita di completare il procedimento di pagamento delle somme ancora
iscritte a residuo sullo stesso capitolo.

3. L"i mpegno di spesa e adottat o contemere la dgioheeel mi na z
debito, | " i ndi cazi one dell a somma |da sgaglerne,a idlel Bbgh
specificazione del vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio. Il responsabile che adotta il

provvedi mento di i mp e g rcoertarh preventivamenté¢ the & programma deib | i g o

conseguenti pagamenti sia compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con gli obiettivi del pareggio di

bilancio e/o altri vincoli di finanza pubblica.

4. 1l responsabile del servizio di cui al precedente comma 3 trasmette al Responsabile del Servizio
Finanziario | ’idonea document RAlzys. 0.n267/20@0icon @raprio al |’
provvedimento sottoscritto, datato e numerato progressivamente.

5. La trasmissione del | ' éntdotra gi@ni ddlonorente in tua @ isooon e  a v
perfezionati tuttd.i gl i ela¢ née mtr iD.Lgs.d.£6I/R0De 1 i v i del |’
6. La rilevazione nelle scritture contabili di impegno di spesa avviene a cura del Responsabile del Servizio
finanziario nel rispetto di quanto previsto nel comma 5 del | ' ar t i GWEL.oln partc@are d e |
responsabile del Servizio Finanziario effettua la verifica del provvedimento sia ai fini della salvaguardia

della copertura finanziaria d e | | ' i mp es@ di dormdzione, siacar fini del processo formativo di

perfezionamento dell ' obbligaziodel gi @asédc¢cicai ada Aio
183 comma 5 provvede a registrare nelle scritturec ont abi | i | * ob bl é&pgfazmnate,coe g u an
i mput azi one cailidneg ascadenzacsdcando 2 madatita previste dal principio applicato della
contabilita finanzi adedcreo ledislativo28 giugre POLL, nalll8l egat o n. 4.

7. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevi insufficienza di disponibilita o erronea imputazione allo
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copertura finanziaria, la proposta viene restituita, entro tre giorni,
al Servizio proponente con espressa indicazione dei motivi.
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Art. 46
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (quale, ad esempio, la realizzazione di un investimento) sono

i mpegnat.i nel | " eser ci 2ie anputathaglicesercizi is our sgadono lle’sindold | | g a z
obbligazioni passive derivanti dal contratto o della convenzione, sulla base del relativo cronoprogramma.

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesa di cuialcomma3 del | " arti coovrd pr ec
contenere anche speci f i cdela spesadii vara eserciainsdla bdse Hilun i mp ut
cronoprogramma allegato.

3. 1 Responsabile del Servi zi o Fonieaoddita eghi immortipr ov v
riportati nella determinazione di impegno e nel relativo cronoprogramma di cui al punto precedente,

iscrivendo la restante somma nel Fondo Pluriennale Vincolato.

4 . Nel corso della gestione, a aseecgiguccessvi, sipeeholatoa s s un
le corrispondenti quote del fondo pluriennale iscritten el | a spesa del |l esercizio |
elaborazione del rendiconto, i fondi pluriennali vincolati non prenotati costituiscono economia del bilancio e

concorrono alla determinazione del risultato contabile di amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli stanziamenti
correlati avvengono con |delpresantedregblamen@d. r i port ate nel

Art. 47
Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. Con | " approvazione del bi | anci oultedori ati)écostitstes i v e
impegno sui relativi stanziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente e per i relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, gli interessi di preammortamento ed ulteriori oneri

accessori nei casi in canelnlonesser csiizai oprionv veeudiu tiol ac

stato perfezionato;

c) per contratti di somministrazione riguardanti prestazioni continuative, n e i casi i n Cui

del |l " obbligazione si &edéf iidiplola’'t ccbobmion riggateiefimitmimrhe nt e .

contratto, con | ' aprpvredeala prénaianiame dell@ spesa,kpér Undmmpartd pari ab i

consumo deeslelr cuilztiiomoper il quale | ’'informazione & ¢

2. 1l Servizio Finanziario provvede a registrare gli impegni di cui alle lettere a), b) e c) subito dopo

| "approvazione del bilancio e delle relative vari
Art. 48

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Gli impegni pluriennali possono essere assunti nelle ipotesi previste dal comma 6 del | articol
TUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stanziamenti di competenza del bilancio di previsione, con
imputazione agli esercizi in cui le obbligazioni passive sono esigibili e sono sottoscritti dai responsabili dei

servizi ai quali sono stati affidati i mezzi finanziari sulla base e nei limiti di quanto previsto del Piano

Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di i mpegno dicomplgssevsdallagorhmar i e nn
dovuta, laquotadicompet enza del | ' es e tequotedi pertinenea, ne singadi @sercizin o n ¢ h «

successivi contenuti nei limiti delle previsioni del bilancio.
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4. Per le spese che hanno durata superiore a quella del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziario

provvede ad effettuare apposita annotazione al fine di tenerne conto nella formazione dei successivi bilanci

degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa di pertinenza degli esercizis uc c es s i vi ,ficioplr ov v e
Servizio Finanziario all”amprzéwazdiore adelunbielsamcii

Art. 49
Liquidazione
(Art. 184,D.Lgs. n. 267/2000
1. La liquidazione della spesa costituisce il presupposto necessario per procedere al | ' engni s s i ©
del |l " ordinativo di pagamento ed e effettuata attr
a) La liquidazione tecnica, che consiste nella verifica, da parte del responsabile del procedimento, della
regolarita qualitativa e quantitativa della fornitura o prestazione, nonché dei prezzi concordati e delle altre

eventuali condizioni contrattuali, sulla scorta d e i buoni d’"ordine o atti ammi |
puo risultare da una relazione, da un verbale, da una certificazione ovvero daun“ v i appostd'sulla fattura;

b) La | iquidazione amministrativa, C h edel sewirics i st e
competente, del provvedimento formale con il quale, sulla base della documentazione giustificativa,

riconosce il diritto acquisito del creditore e disponelal i qui dazi one in suo favore

ri ferimento al lal'pdrtineptestgnaianent di bilanoid; o e d

c) La liquidazione contabile, che consiste nel rilascio del visto di liquidazione contabile, da parte del
Responsabile del Servizio Finanziario, secondo le modalita e nei termini d i cui all > articol
regolamento, sulla scorta di tutti i documenti giustificativi fatti pervenire dal responsabile proponente.

2. Il provvedimento di liquidazione, sottoscritto dal responsabile del servizio, & trasmesso, con tutti i relativi
documenti giustificativi ed i riferimenti contabili, al Servizio Finanziario per i conseguenti adempimenti
entro 10 giorni dall'accettazione della documentazione inviata dal creditore ed in esso devono essere
individuati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenuto esecutivo;

e) il capitolo o I "intervermrto di spesa al gual e |
f) | " eventuale differenza da ridurre rispetto al/|l
g) | " eventuale scadenza;

h) 11 visto di |l iquidazione tecnica di cui all’ar
3. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli atti di liquidazione sono responsabili della legittimita e della

conformita degli stessi alla legge, allo statuto, ai regolamentieda gl i atti f ondamental.] (

4. Salvo specifiche disposizioni di legge, non € consentito liquidare somme se non in ragione delle forniture

effettuate, dei lavori eseguiti e dei servizi prestati.

5. 1l responsabile del servizio pud procedere alla liquidazione di somme correlate a capitoli di entrata

accertate ma non ancora incassate nei casi in cui non sussistono fatti che fanno venir meno la certezza

del | " i retrt@ai tvoal uDbazi one, che verr a ri portata nel |
sottoscrive | atto di |l iquidazi one.

6. Le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di impegno, o in contratti in precedenza
approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione, trattenendone una fotocopia, debbono

essere restituite, entro il secondo giorno non festivo, al fornitore, a cura del Responsabile del servizio.

7. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensi e indennita fisse al personale dipendente, indennita di

carica agli amministratori e consiglieri comunali, canoni di locazione e spese previste da contratti
regolarmente approvati, premi assicurativi e rate di ammortamento di mutui passivi) provvedono
direttamente i responsabili dei servizi competenti mediante note o elenchi nominativi da comunicare,
debitamente sottoscritti, al Responsabile del Servizio Finanziario non oltre il quinto giorno precedente le
scadenze.

8. Qualora la spesa definitivamente liquidata ris u | t i i nferi or eil Respdnsabilerdele g n o
Servizio Finanziari o di s pootesteale dggornamentb delaidisponibilitdsd | | * i
relativo stanziamento di bilancio, in assenza di diversa indicazione evidenziata dal responsabile del
provvedimento.

m
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Art. 50
Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L'’assunzione in carico dei benacaeguament o dew
loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-merceologiche ed ai campioni.
2. A fornitura avvenut a, i S e r corrispondenza qualigativahea r i C

guantitativa dei materiali forniti con quelli ordinati e la loro regolare consegna, provvedendo a contestare

ogni irregolarita o difetto riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fatture facendo riferimento alla relativa ordinazione.

4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio competente provvede ai seguenti adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modi prescritti e sia corrispondente alle prestazioni effettivamente

ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica | a regolarita dei ¢ on tpecifichéinntateria.ni c i e
5. Le medesime modalita indicate ai commi precedenti vengono applicate nel caso di esecuzione di lavori e
prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale procedura, il responsabile del servizio appone il visto di regolarita tecnica sul
documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve essere apposto entro 10 giornidalr i cevi ment o del | ' Ent
altro documento contabile.

Art. 51
Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 24,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l provvedimento di liquidazione firmato dal responsabile del Servizio competente, € inoltrato,
accompagnato da tutti i documenti giustificativi,al Ser vi zi o Fi nanziario per il (
ediconformita rispetto all’i mpegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguenti verifiche:

a. che la spesa sia stata preventivamente autorizzata attraverso apposito atto di impegno di spesa esecutivo;

a. che |l a somma da | iquidare rientri nei i miti d
b. che la fattura o altro documento sia regolare dal punto di vista fiscale;

c. che | " obbligazione sia esigibile, in quanto no
3. Nel caso in cui S i ril evino e vmmdondoanita rispétts r e g o |
all " atto di iicieraaedella disponibdita tispettorad U f'fi mpegno assunt o, I
restituito al Servizio proponente, entro tre giomi,con | i ndi cazi one dei provved
regolarizzazione.

4 . Ove non vengano r ligszione diviene affetdvamentees @ @li o1 il ea, el 'l 0k

del visto di regolarita contabile, viene trattenuto dal Servizio Finanziario e registrato contabilmente.

Art. 52
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applican. 2)

1. Alla fine dell esercizio, gl i nenmple gensiercca rnztiaob ii
gestione sono annul |l atil 'eolrkeliinpaizziadn e nreil d U letsae recs iz¢
2. La reimputazione degli impegni ¢ effettuata con provvedimento amministrativo della giunta entro i termini
previsti per | > appr ov a zpreoederte indramentandce di ghri imporiotildondd e | | 7 e
pluriennale di spesa, al fine diconsentir e, nell  enviatd’ '  degli ziecree
pluriennale vincolato a copertura delle spese reimputate.
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Art. 53
Ordinazione
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'’ ordinazione consiste nell a dpagaments al Zesoriemre e , i n
d el | ’ipovvedere aflpagamento delle spese.
2. | mandati di pagamento sono compilati e sottoscritti dal Servizio Finanziario.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesoriere. In
nessun caso, Possono essere emessi mandati di pagamento quando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo da
emettere, andrebbero a superare lo stanziamento del pertinente capitolo.

4. | mandati di pagamento devono comungue contenere:

a) |l a denominazione dell’ Ent e;

b) il numero progressivo del mandato di pagamento per esercizio finanziario;

c) | " esercizio finanziario e | a data di emissione
d) |l "indicazione del creditore o dydetanzacconeevkntubleo r i 0
precisazione degli estremi necessar i per | ' i nrichiamati doggettk nonoha del catlieeifiscale o

Partita iva ove richiesto;

e) | > ammont ar e -idcdrk dirdettese o enettada pagare; d a

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capitolo e articolo su cui effettuare il pagamento;

i) il codice SIOPE,

j) la corrispondente dimostrazione contabile di disponibilita dello stanziamento, sia in caso di imputazione
alla competenza, sia in caso di imputazione ai residui (castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base al quale é stato emesso il mandato di pagamento;

) | " eventuale indicazione del | a bawfitiario con iarelativig e v o | «
estremi;

m) le indicazioniper | ' assoggettamento o meno all’'i mposta di
n) | annotazione, nel caso di pagament i a valere

“Vincol ato” o “pagamento da di s p orannetazicn®equivalentdd o n d i

In caso di mancata annotazione il Tesorierenonér esponsabi l e ed €& tenuto ind

somma utilizzata e alla mancata riduzione del vincolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa, il cui mancato rispetto comporti penalita, nella quale il
pagamento deve essere eseguito;

p) | " eventual e annotazione
provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui agli articoli da 5 a 7 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n.

118;

eserci zi o - mestionevi sor

r)y | '"identificazione dell e spesealnlonarstoigcgoelto el 6a3,
caso di esercizio provvisorio.
5. Nel caso di spesa che comport a uro'stessb tagiteclae i on e

possibile emettere un unico mandato plurimo che indichi separatamente la disponibilita di ogni riga dello
stesso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti da obblighi tributari o di legge, da somme iscritte a ruolo e da
delegazioni di pagamento, effettuato direttamente dal tesoriere senza la preventiva emissione del relativo
mandato di pagamento, il tesoriere deve darne immediata comunicazione al Servizio Finanziario per
consentirne la regolarizzazione entro i successivi 30 giorni e, comungue, entro il termine del mese in corso.

Art. 54
Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nei casi di scadenze i mmedi mteressi dcritaelatopagasenta,lio pr o
servizio competente per la liquidazione evidenzia e segnala al Servizio Finanziario tale situazione almeno 3
giorni prima della scadenza.
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2. 1l Responsabile del Servizio Finanziario puo in tali casi richiedere, con apposita nota, il pagamento della
somma al Tesoriere provvedendo alla regolarizzazione contabile con emissione degli ordinativi di
pagamento sui relativi capitoli entro i successivi 15 giorni.

Art. 55
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione potra essere richiesta la domiciliazione bancaria delle fatture
presso la Tesoreria.

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, saranno soggette alla liquidazione tecnica e contabile da parte degli
uffici precedentemente individuati al fine di contestare, nei modi e nei termini previsti dal contratto,
eventuali irregolarita.

Art. 56
Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Con apposito regolamento possono essere disciplinate modalita di pagamento alternative quali tessere
prepagate e carte di credito. In tal caso il regolamento deve individuare i soggetti abilitati ed i limiti di spesa
oltre alle forme di controllo secondo le linee guida per I'effettuazione dei pagamenti elettronici redatto
dall'AgID .

Art. 57
Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 23,D.Lgs. n. 2672000

1. I mandati di pagamento devono essere emessi direttamente a favore dei creditori ed in nessun caso per il
tramite di amministratori o dipendent.i del |’
2. In capo agli amministratori possono essere emessi mandati di pagamento unicamente per indennita e
rimborsi spese ai medesimi dovulti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei dipendenti, salvo che non si tratti di agenti contabili
espressamente autorizzati al maneggio di danaro. In tale ultimo caso, per spese inerenti il Servizio, viene
omesso, nel titolo, il nome e cognome del titolare e ne & solamente indicata la qualifica ufficiale.

4.Qual ora il beneficiario del mandat o abbia costit
procura 0 la copia autenticata di esso dovra essere rimesso al Servizio Finanziario cui spetta la
predisposizione del mandato.

ent e.

5. I titoli di spesa dovranno e s ssenopagabilicon quistdnza t i al
del creditore stesso o del suo procuratore. Nei mandati successivi si fara sempre menzione di quello a cui €
stato unito | ’"atto di procur a.
6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione, inabilitazione, fallimento o morte di un creditore tutta la
documentazione relativa dovra essere rimessa dagli interess a t i al Servizio dell’” Ent «
I titoldi di spesa saranno intestat.i al rappresen
| "atto che attest.i tale qualita al m aato dedmamdati d i pa
successivi.
Art. 58
Il pagamento

(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l pagamento costituisce la fase conclusiva del procedimento di gestione delle spese, che si realizza nel

moment o in cui il tesorieste nguer ecdntod bd élgla’zée mine,
2. 1l pagamento puo aver luogo solo se il relativo mandato risulta regolarmente emesso nei limiti dello
stanziamento di spesa del pertinente capitolo del bilancio. Atalef i ne , | " ente deve tr a:

copia del bilancio approvato e divenuto esecutivo, nonché copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o
divenute esecutive, di modifica delle dotazioni di competenza del bilancio annuale, comprese quelle relative
ai prelevamenti dal fondo di riserva.
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3. | mandati di pagamento possono essere estinti, inoltre, su richiesta scritta del creditore e con espressa
annotazione riportata sui mandati stessi, con una delle seguenti modalita:
a. accreditamento in conto corrente bancario o postale intestato al creditore. La ricevuta postale del
versamento effettuato, allegata al mandato, costituisce quietanza del creditore. Nel caso di versamento su
conto corrente bancario, costituisce quietanza la dichiarazione del tesoriere annotata sul mandato ed
attest antdescudionecdeVeénowperazi one di accreditament o;
b. commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richiedente con
lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario. In tal caso
costituisce quietanza del creditore |l a dichiara
awviso di ricevimento;
c. commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico del richiedente. In tal caso costituisce quietanza liberatoria la dichiarazione del tesoriere
annotata sul mandato con | allegata ricevuta di
4.1 1 pagamento di somme connesse alaori, ®rsi2 efarmtureo n e d i
nonché di finanziamenti pubblici a favore di concessionari a qualsiasi titolo interessati a lavori, servizi e

forniture deve avvenire nel rispetto delle norme previsted al | " arti col o 3 dell a | egg
s.m. ei.
5L atto di |l iquidazione trasmesso alnformaionvi zi o fin

necessarie a garantire la tracciabilita dei flussi finanziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumenti di pagamento

tracciabili).

6. | mandati di pagament o esegui ti, accredit at i modalitacdiocunancommit i co
precedenti, si considerano titoli pagati agli effetti del discarico di cassa e del conto del tesoriere.

7. | mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmente inestinti alla data del

31 dicembre, sono ¢ o mmuassegti postal focalizzétiican ile onodalit@a Indicdtee s o r i
alla lettera c) del precedente comma 3.

Art. 59
Residui passivi
(Art. 190,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnate a norma dei precedenti articoli e non ordinate, ovvero

ordinate e non pagate entro il termine dell’ ' eserc
2. 1l Responsabile del Servizio Finanziario verifica periodicamente e, comunque a conclusione del
procedi ment o di riaccertament o aopresdnie negolanerto, cteesiano r e s i d
conservati tra i residui passivi ai sensi del comma 2 de |l | ' ar tTUEL &s®lBivantbrdel le spese

impegnate per le quali esiste un titolo giuridicoc he cost i tui sca | " ente | ocal e
esigibilenel | " eserci zi o, secondo i principi appddelc at i

decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.
3. Non & ammessa la conservazione nel conto dei residui di somme non impegnate, entro il termine

del |l " esercizio nel Cui bilancio esse furono iscri
le spese impegnate, non liquidate o non liquidabi | i nel corso dell’  esercizio.
4. Si applica quant o i DMUdg. c26T/2000al | > art. 228, <comma

5. | residui passivi non possono essere utilizzati per scopi diversi da quelli per i quali hanno tratto origine. A
tal fine il Responsabile del Servizio Finanziario puo rifiutare di apporre il visto di copertura finanziaria su
sub impegni o quello di liquidazione qualora riscontri un diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 60
Controllo sugli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1) 1l controllo sugli equilibri di bilancio é svolto sotto la direzione ed il coordinamento del Responsabile
dei Servizi Finanziari e con la vigilanza dell'Organo di revisione.
2) A tal fine con cadenza semestrale ciascun Responsabile di Servizio dovra far pervenire al Responsabile
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Finanziario apposita relazione dalla quale emergano:

81 andamento dell a gestione di competenza (acce
Risorse ed Obiettivi;

8§81 andament o dailreslddi @&tivig passivi icoo ka eerifica circa la sussistenza del titolo
giuridico del credito/debito. In particolare la verifica dei residui Attivi dovra riguard ar e | ' ef f e
riscuotibilita del credito e delle ragioni per le quali lo stesso non e stato riscosso in precedenza.

8§81 andamento dell a gestione di cassa con partic
verifica dovra proiettarsi fino alla chiusura dell'esercizio, considerando anche l'evoluzione degli
incassi e dei pagamenti che si perfezioneranno nel periodo di riferimento.

3) Sulla scorta delle informazioni pervenute, il Responsabile dei Servizi Finanziari predispone apposita
relazione conclusiva per il Sindaco e la Giunta Comunale ed il Segretario Comunale, con la quale viene
illustrata la situazione complessiva degli equilibri finanziari dell'Ente e delle ripercussioni ai fini del
ri spetto dei vincoldi di finanza pubblica, nonch

4) La relazione di cui al punto precedente sara comunicat a anche all > Organo di R
formulare eventuali osservazioni e proposte nel termine di cingue giorni dalla avvenuta ricezione.

5) Successivamente la Giunta Comunale prendera atto delle condizioni di equilibrio con apposito
provvedimento che sara comunicato al Consiglio Comunale.

6) Nel caso, invece, siano evidenziate condizioni di squilibrio finanziario, la relazione dovra essere
trasmessa anche alla competente sezione regionale della Corte dei Conti entro il termine stabilito
dal | ' aromma 6, 1d8 ®.L.gs. 267/2000. Nel contempo la Giunta Comunale dovra proporre
all " Organo Consiliare |l e iniziative da intrapre

77 Entro trenta giorni dal | ' ad o zeceademed!l Cahsiglio Comumale v e d i n
dovra assumere i propri provvedimenti in merito.

8) 1l Consiglio comunale € in ogni caso tenuto ad adottare entro il 31 luglio di ciascun anno il
provvedimento con il quale prende atto dell'insussistenza di condizioni di squili br i o n el ri spe-
193, comma 2, del D.Lgs. 267/2000.

9) Le verifiche di cui al presente articolo dovranno riguardare anche le implicazioni finanziarie e
patrimoni al.i sul bilancio comunale deri vmaint i d

gestionali esterni.

Art. 61
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pareggio di bilancio é inteso come obiettivo gestionale da preservare con continuita e con riferimento a
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L'’Ente rispetta, durante | a gfnantiarioe tutti gliequiibe | | e

stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento degli investimenti, secondo le

norme contabili recate dal D.Lgs. n. 267/2000 e dal presente regolamento.

3. 1l Responsabile del Servizio Finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili dei

servizi e sulla base delle rilevazioni di contabilita generale finanziaria provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi;

b. istruire i provvedi ment. necessari dd®.ags. nl

267/2000;

c. proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati della gestione finanziaria facciano

prevedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di competenza ovvero

della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il rispetto degli obiettivi del pareggio di bilancio o di altro

vincolo;

e. proporre |l e misure necessarie a garantire
i I

\Y

rip

il r
il

cevu

f. proporre altres e mi sur e ne camigisdazionerisufaate

dal rendiconto approvato.

4. L' analisi delle informazioni gestpartolae!l i r i

a. per | "entrata, | o stato delle risorse assegnat
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b. per | uscita, | o st atvio, deflespienotamient di impeghd e deglinmpégm r i at
oltre che dei pagamenti. Le informazioni di natura contabile sono riferite ai programmi, ai progetti e agli

obiettivi gestionali affidati ai servizi, nonché alle attivita e passivita patrimoniali attribuite agli stessi secondo

le norme del presente regolamento.

Art. 62
Provvedi ment.i del |l 6organo consiliare in
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L’ organo consiliar e pr oowdeffatare le verificaaegli equilibBi i | u g |
bilancio ed in tale occasione effettua anche la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi.

2. In tale sede adotta contestualmente con delibera, se necessario, gli altri provvedimenti di cui a | . 193, r

comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000.

Art. 63
Salvaguardia degli equilibri e assestamento generale di bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l processo di controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio é inserito contabilmente e gestionalmente

nel procedi mento di foemarzalomedidebl | aeskeet @ime rctud
D.Lgs. n. 267/2000.

2. Le proposte di assestamento generale di bilancio sono elaborate, sulla base delle risultanze comunicate dai
responsabili dei servizi nello svolgersi del processo di cui al primo comma, entro il 15 luglio di ogni anno.

Art. 64
Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilancio
(Art. 193,c. 2,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l processo di controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio e di formazione dell'assestamento
generale di cui al precedente articolo sono inseriti contabilmente e gestionalmente nel procedimento di
formazione del bilancio dell'anno successivo e del relativo quadro di riferimento pluriennale.

TITOLO IV
IL SISTEMA DEI CONTROLLI

Art. 65
Il sistema deicontrolli interni
(Art. 147, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L’ente adotta un sistema integrato di controll
2. Il sistema dei controlli si inserisce nel ciclo della performance di cu i a | del'Dags.n..150/4009 ed &
diretto ad assicurare un sistema coerente ed efficace di programmazione, monitoraggio e misurazione oltre

che di rendicontazione deirisultatid e | | * ent e e dell e risorse umane del
3. | soggetti, gli strumenti e le metodologie per garantire la concreta attuazione del sistema dei controlli
interni sono previsti in apposito regolamento approvato, ai sensi del Decreto Legge n. 174/2012 cosi come
convertito dalla legge n. 213/2012, con deliberazione del Consiglio Comunale. n. 73 del 27/12/2012 e s.m.i..

TITOLOV
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 66

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 12,D.Lgs. n. 267/2000
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1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle entrate ed al pagamento delle spese, nonché alla custodia dei

titoli e dei wvalori di ipreditd axteen zal.Ligh@d267(20e0n2 21 dln
2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agenti contabili secondari o minori devono comunque affluire al
Tesoriere attraverso i versamenti ed i rimborsiordinatid al | " ent e ri spettivamente ¢
pagamento.

Art. 67

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. Il servizio di tesoreria & affidato mediante procedura aperta, previa pubblicazione di bando di gara,
secondo la legislazione vigente in materia di contratti delle pubbliche amministrazioni.

Art. 68
Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 22-bis e Art. 215, c.-bis, D.Lgs. n. 267/2000

1. lrapportitralatesoreriae | " Ent e sono tenut i Fidaazlario R®e gisciplisath bi | e
da apposita convenzione che deve prevedere:
a) |l a durata dell’’ incarico;
b) il compenso annuo;
c) | "orario per | ' espletamento del servizio;
d) | ammontare della cauzione;
e)l "indicazione dell e operazioni che rientrano nel
f)Y I'"indicazione dei registri che il Tesoriere de
g) | " obbligo della custodia dei wvalori di propri e
h) | > obbl i go fichedipasse st ar si all e veri
i) il regolamento dei rimborsi spese;
j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;
k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;
) i regol amento dell e anticipazioni deiblLgscrmassa €
267/2000;
my | ' eventuale i mpegno a concedere finanziament.
n le formalita di estinzione dei m gresehta regblamento;e s s i ¢
0) | " event ual e o0 b bdcattagepsu igtanza delicreditote,@ srewliti pre soleto cettificatia
dal |l " ente ai -dHsaedredil ' de ltdecccio-fegmea2® dvdmedie 2008, n. 185, convertito,
con modificazioni, dalla legge 28 gennaio 2009;
9)] Il i ndicaziomae caellkce sahziToensiori er e p egtabilit ” i nos
nell’  annesso capitolato.
Art. 69

Obbl i ghi del |l 6ente verso il Tesori e

(Art. 215, c. 1D.Lgs. n. 267/2000
1. Per consentire il corrett o rameltelaldgesoner pet ilotramdte | ser

del Responsabile del Servizio Finanziario, la seguente documentazione:
a) copia del bilancio di previsione, approvato e divenuto esecutivo;
b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenute esecutive, di modifica delle dotazioni di competenza
del bilancio, comprese quelle riguardanti i prelevamenti dal fondo di riserva;
c) copia dei ruol i e dei document i cdntesoredap mpor t ano
d) copia della deliberazione di nominadel | " or gano di revi sione;
e) bollettari di riscossione preventivamente vidimati, la cui consegna deve risultare da apposito verbale
sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario e dal tesoriere. Pr evi a f or mal e aut or i z
bollettari possono essere sostituiti da procedure informatiche;
f) firme autografe del Responsabile del Servizio Finanziario e degli altri dipendenti eventualmente abilitati a
sottoscrivere gli ordinativi di riscossione e di pagamento;
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g) delegazioni di pagamentodeimut ui contr att. dal |
h) copia del regolamento di contabilita, approvato ed esecutivo.

ent e;

Art. 70

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 22b.Lgs. n. 267/2000
1. 1 tesoriere nell ’  esercizio d e |l bviste dalla @igenfiunzi o
disposizioni legislative, regolamentari e dalla convenzione di cui al precedente articolo 68 del presente
regolamento.
2. A tale fine, deve curare la regolare tenuta e registrazione di tutte le operazioni di riscossione delle entrate e
di pagament o dell e spese asdtodiacde titqiedei ealork eadei de@oditidi ent e,
pertinenza del | ' e devteénersdostargemante aggiomatopl giorrale di aaskaa cuere
la conservazione della seguente documentazione in formato elettronico:
a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;
¢) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e di pagamento, in ordine cronologico e distintamente per
risorsa o capitolo di entrata e per intervento o capitolo di spesa;
d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e straordinarie;
e) comunicazioni dei dati periodici di cassa secondo le prescrizioni previste dalla normativa vigente in
materia;
f) tutti gli altri registri che si rendessero necessa r i per | i mport afoszrapredcdtlidaa ges
speciali regolamenti o capitolati di servizio.
3. Il tesoriere, inoltre, deve:
a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, numerata in ordine cronologico per ciascun esercizio
finanziario;
b) annotare gli estremi della quietanza per ciascuna somma pagata, direttamente sul mandato o su
documentazione meccanografica, nel rispetto delle prescrizioni di cui al precedente articolo 58 del presente
regolamento;
c) fare immediata segnalazione all' ent e del | e ri Scossi oni asseaza ddie i p a
corrispondenti ordinativi;
d) comunicare all"ente | e operazi oni nelrispettodeglii ne a
accordi convenzionali appositamente approvati;
e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effettuare, in relazione alla notifica delle delegazioni di

pagament o dei mut ui c 0 nt rseadeniza presdridtd delle somnte e@lgquuteiadli v er s
istituti creditori, con comminatoriad e | | ' i di rdoeainasotdiditardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenzesuyititaidilpropdgeant o d
del | " ent e;

g) provvedere alla riscossione dei lesciarais appbsita p e r

ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria.

Art. 71
Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. I depositi cauzionali, per spese zsamliceriehtestau al i
dei presentatori.

2. | depositi di terzi sono custoditi dal tesoriere fino a quando non ne sia autorizzata la restituzione con
regol are or di n etopdrastritto’e Botioscetto dalo Ragpamsabdealel servizio finanziario o

da un suo delegato.
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Art. 72
Verifiche di cassa
(Artt. 223224,D.Lgs. n. 267/2000

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato delle riscossioni e dei pagamenti, nonché della gestione dei

fondi economal i e degl:i al t r ieffetmagcennperindicita trimestrald i | i ,
apposite verifiche ordinarie di cassa.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuarsi, inoltre, una verifica straordinaria di cassa, con

|l i ntervento anche de buberfranta. dAralogamente ai preceda ih @casone del guel
cambiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordinaria che straordinaria, deve essere redatto apposito verbale

e conservato agl. atticodekbhante al Cb ptes@iaxeckdaplid v er b
altri agenti contabili per allegarla al rendiconto della loro gestione.
4 . 1 Sindaco o suo delegato, con | " assistenza

autonomamente a verifiche di cassa nei confronti del tesoriere.

Art. 73
Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222,D.Lgs. n. 267/2000

1. In caso di momentanee esposizioni debitorie del conto di tesoreria, € ammesso il ricorso alle anticipazioni

di cassa da parte del tesoriere, per assicurare il pagamento di spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, l a Giunta del i berfnaniario, di rehiedarie o i gen
tesoriere comunal e un’ ant massimpcdeiztre dodicesimiddelle entats deia e n t
primi tre titoli del bilancio accertate nel penultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate dal tesoriere sulla base delle specifiche richieste, in corso

d’ anno, da parte del R e s p 0 nageratrédrtdtoeche diand stateSuéilizzaté le i 0  F i
disponibilita accantonate per vincoli di destinazione e nel rispetto delle priorita dei pagamenti connessi a

obblighi legislativi o contrattuali a s cadenze determinate ovver o, n e
cronologicodir i cevi ment o dell e fatture al protocoll o del

4 . Gl i interessi sull e antici pazi dassa congenuto ¢ perslor er i

periodo e | " ammontare di lgddaziere ¢ affattunta daltResponsabile del d e | | ¢

Servizio Finanziario nel rispetto delle disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 74
Gestione di titoli e valori
(Art. 221,D.Lgs. n. 267/2000

1. I titoldi di proprieta deltiddErtsori @eve coms ¢ ntoibtk
le cedole nel conto di tesoreria alle rispettive scadenze.

Art. 75
Registro di cassa
(Artt. 214215,D.Lgs. n. 267/2000

1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine cronologico per esercizio

finanziario.

2. Le entrate devono essere registrate sul registro di cassa nel giorno stesso della riscossione.

3. Il registro di cassa viene tenuto ed elaborato con metodologie informatichec oncor dat e con | ' E

Art. 76
Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L”"esecuzione forzata dei fondida&l la'mareddsdgsal 1% i d |
267/2000.
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CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO I
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 77
Finalita del Rendiconto
(Art. 227D.Lgs. 267/200p

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestione con la finalita di fornire informazioni sulla situazione
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanziaries ul | " andamedebl|l eeahemi co

Art. 78
Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3D.Lgs. 267/200pD

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residui avviene con le modalita previste dal punto 9.1 del
Principio Contabile Applicato concernente la contabilita f i nanzi ari a di c Digs. al |
118/2011 e successive modificazioni.

2. 1l Servizio Finanziario elabora i dati e le informazioni ricevute dai responsabili dei servizi ai fini del

ri accertamento dei res i dbuis. 267/2000c u i all ™ art. 228, c

a

Art. 79
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestione
(Art. 227D.Lgs. 267/200pD

1. Entro il 28 febbraio i Responsabili dei Servizi individuati nel PEG presentano alla Giunta Comunale una
relazione sugli andamenti della gestione e sul grado di raggiungimento degli obiettivi loro assegnati,
indicando le motivazioni degli eventuali scostamenti, e fornendo ogni utile informazione che consenta alla
Giunta di elaborare lar el azi one di cui all > art. 2 3ldlita pregidte T UEL
dall'art. 11, comma 6, del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.
2.1 1 ri accertamento dei resi dui di c ui dalibefaZiomer t . 2
della Giunta Comunale, previa istruttoria del Responsabile del Servizio Finanziario che con propria
determinazione provvede ad approvare:
a) |l el enco dei resi dui attivi e passtdivferimahta; mant e
b) | " el enco dei residui attivi e passivi da cance
c) I " el enco andigdegliimpegncde reimpatare in quanto non esigibili al 31 dicembre.
3. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giunta Comunale, unitamente alla relazione d i cui al | a
231 del TUEL, € sottoposto allllaexsdmei dalel 'dar gcaunio
comma 1 |l ettera d) del T U E L proprik felaziong entrool0 giorni dalle v i s i
trasmissione degli atti.
4. Lo schema di rendiconto della Giunta unitamente a tutti gli allegati previsti dalla normativa sono
depositati per i consi gl i er idepcsito dewe avaehire gimenp 20gisri o | ° U
prima della seduta del Consiglio Comunale per lI'approvazione del rendiconto.De | | ' avvenut o depc
comunicazione ai consiglieri mediante posta elettronica o pec.

51 1 rendiconto e deliberato dal @Quocesssvo. gl i o Comunal
6.La del i berazione di approvazi one d gibricorsenutvi.c ont o
7. Nel termine diot t 0 gi or ni dal | " ul ti mo tivo relgpvo bl behdicanta,4li o n e

tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amministratori, nonché ogni cittadino possono presentare per iscritto al
servizio finanziario le proprie deduzioni, istanze, osservazioni o reclami.

8Entro 60 giorni dal |l > approvazi one @8eevizio Finenniadd c o nt
cura la trasmissione dei conti degli agenti contabili interni alla competente sezione giurisdizionale regionale
dellaCorte dei conti, ad3Bdeldgehsi del |l > articol o
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9. Entro il termine e secondo le modalita stabilite dalla normativa vigente per tempo, il responsabile del
servizio finanziario trasmette alla sezione enti locali della Corte dei conti i dati relativi al rendiconto e tutte le
informazioni ad esso connesse.

Art. 80
Il conto del Bilancio
(Art. 228D.Lgs. 267/200p

1. 1l conto del Bilancio e redatto dal Servizio Finanziario utilizzandoimodellipr ev i st i dal | al | e
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.
Art. 81
Il conto del patrimonio
(Art. 230, c. 12,D.Lgs. 267/200p
1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gestione patrimoniale e riassume la consistenza del patrimonio
al termine del | ' eser ci zteoenute eel cotke delkoi stassodriepettd abla v ar i
consistenza iniziale.
2. Lo stato patrimoniale € redatto dal Servizio Finanziario utilizzando i modellipr evi st i dal |l ' al l
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con le modalita contenute nel Principio contabile applicato della
contabilita economico-patrimonialedic ui  al | ' a IDILgs.d18/20bl e gudceSsivednedifiche.

Art. 82
Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5P.Lgs. 267/200p

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i crediti inesigibili, stralciati dal conto del bilancio, sino al
compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziario, sulla scorta delle indicazioni dei Responsabili dei
servizi, aggiorna annualmente ed allega al rendiconto della gestione apposito elenco di tali crediti distinto da
guello dei residui attivi.

Art. 83
Relazione sulla gestione
(Art. 231,D.Lgs. 267/200p

1. 1l Responsabile del Servizio Finanziario predispone secondo le modalitapr evi st e dal la art i ¢
6, del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni la relazione sulla gestione.

2. La relazione illustra:

a) i criteri di valutazione utilizzati;

b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previ si oni finanziari e icomprendend@ nut e

| "utilizzazione dei fondi di r i ascentonata delerisulgtd di  ut i |
ammi ni strazione al 1° g distingaendo i vidcelil dérivaetisdala leggez dab pr e «
principi contabili, dai trasferimenti,d a mut u i e al tri finanzi amenti, Vior
d) | " el enco analitico dell e quote vinat3ildieembee e ac
del | ' e s eadente, aistioguendor i vincoli derivanti dalla legge e dai principi contabili, dai
trasferimenti, da mutui e altri finanziamenti, vincolif or mal ment e attri bui ti dal I’

e) le ragioni della persistenza dei residui con anzianita superiore ai cinque anni e di maggiore consistenza,

nonché sulla fondatezza degli stessi;

f) | el enco dell e movimentazioni effetedagese nel

riguardant.i | " anticipazi one, mawsisd enmacigeaohelr@l edrsdO ut i | i
del |l " anno, nel casoinnderudga lalcomnniondiepi dideamer al,
3ldicembredel I " antici pazione attivata al netto dei rel
g) | el encazi one nibe lalordillustrazione;i real i di godi me
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h) | " el enco dei propr.i ent i e or g a mehdgami o bidaricirdiu me nt &
esercizio sono consultabili nel proprio sito internet;

i) | el enco dell e part e razigpnadellarrelativa quatd percentudlee possedut
j) gli esiti della verifica dei crediti e debiti reciproci con i propri enti strumentali e le societa controllate e

partecipate;

K) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da contratti relativi a strumenti finanziari derivati o da contratti

di finanziamento che includono una componente derivata;

') I "elenco dell e garanzie princi pa lhltrsoggettiisens i di ar
del l e | eggi vi gent i, ualtrahiesteldi el sncdui scsaizoinoen en edie | d ®n fervoel
rischio di appl i cazliadelsé&ggelédicénbra2003,in.859; o 3, ¢ omma

m) |l el enco descrittivo dei beni appardiehiumrat i al
deésércizio cui il cont o si r desfinazioni esdegléeyentui@lpproventi’ i n d i
da essi prodotti;

n) gl i el ement i richiesti dal | > arti c daalre n@medliy e d

legge e dai documenti sui principi contabili applicabili;
o) altre informazioni riguardanti i risultati della gestione, richieste dalla legge o0 necessarie per
Il i nterpretazione del rendiconto.

Art. 84
Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. ébis,D.Lgs. 267/200pD

1. Entro dieci gi orni dal |l approvazi onehadmathe r endi
sia pubblicaton e | | * a p p o denorhirmta "Panzinistrazioge Trasparente™ dedicata ai bilanci del sito
i nternet del | ' e ndstmne, il icohto del ditardtio artiootato per capigoli, ke B rendiconto
semplificato per il ,coinmat, ade demmetw leglsiativac28 giugna4011,'n.d18,tei c ol o

successive modificazioni.

Art. 85
Bilancio consolidato
(Art. 227, c6-bis,D.Lgs. 267/200pD

1.1l Comune si avvale della facolta di noebis predisp
comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000. Qualora il Comune intenda approvare il bilancio consolidato con i propri

enti ed organismi strumentali, aziende, societa controllate e partecipate, applica le modalita e i criteri

indi viduat. nel principio applicato del bil ancio
disciplina di cdui ai seguenti commi”

2. Il bilancio consolidato ¢ costituito dal conto economico consolidato, dallo stato patrimoniale consolidato e

dai seguenti allegati:

a) la relazione sulla gestione consolidata che comprende la nota integrativa;

b) la relazione dell'Organo di Revisione dei conti.

3. Il bilancio consolidato, da approvarsi con deliberazione di Consiglio Comunale entro il 30 settembre, €

redatto secondo lo schema previsto dall'allegato n. 11 al citato decreto legislativo 23 giugno 2011. n. 118, e

successive modificazioni.

4. Entroil 15lug | i o gl i organi smi, ent iubeblsioccai eAnmamirnii csot nmpar:
all " art. 11bis del D. Lgs . cdnduivi 216 ibfarmazioni mesessarie dllao n o i
predisposizione del bilancio consolidato.

5. Il Servizio Finanziario, sulla base di detti documenti ed informazioni, elabora lo schema di bilancio
consolidato e predispone la relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale.

6. Lo schema del bilancio consolidato, approvato dalla Giunta Comunale, unitamente alla relazione di cui al

punto precedente, comprendente la nota integrativa, € sottopostoal | ' esame del |l " organo
del |l a rel azione di cubial dear fTUE2Z239 L oomm@aol di et t
relazione entro 10 giorni dal ricevimento della documentazione.

* Sostituito con deliberazione di C.C. n. 27 del 27.11.2020
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7. Lo schema di bilancio consolidato approvato della Giunta unitamente a tutti gli allegati previsti dalla
normativa sono depositati p e Ragioneria b depoditqydeve av/veriire ¢ 0 mu t
almeno 20 giorni prima della seduta del ConsigioComunal e; del |l avvenuto depo
ai consiglieri mediante posta elettronica o pec.

TITOLO 11
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 86
Relazionedi fine mandato
(Art. 4, D.Lgs.149/201)

1. Almeno settanta giorni prima del termine del mandato del Sindaco, il Responsabile del Servizio
Finanziario predispone la Relazione di fine mandato cosic o me pr evi st a Ddgsl|149/204lr t i c o |
La suddetta relazione:

a. E' sottoscritta dal Sindaco entro e non oltre il sessantesimo giorno antecedente la data di scadenza del

mandato.

b.EEcertificata dall ' or ganoquinditi giarne dopo dai sattoseiziore ridlla o e
relazione, e, nei tre giorni successivi la relazione e certificazione devono essere trasmesse alla Sezione

Regionale di controllo della Corte dei Conti.

2. La relazione deve contenere la descrizione dettagliata delle principali attivita normative e amministrative

svolte durante il mandato, con specifico riferimento a:

a. sistema ed esiti dei controlli interni;

b. eventuali rilievi della Corte dei conti;

c. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di finanza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche evidenziando le carenze riscontrate nella gestione degli enti

controllati dal comune ai sensi dei numeri 1 e 2 del commaprimode |l | " articolo 2359 de
indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e stato del percorso di convergenza ai fabbisogni standard,

affiancato da indicatori quantitativi e qualitativi relativi agli output dei servizi resi, anche utilizzando come

parametro di riferimento realta rappresent at i ve del | " of ferta di prestazi
costi;

f. quantificazione della misura dell’”indebitament
3. La relazione ¢é& pubblicata sul sito internet d

articolo 4 del D.Lgs. 149/2011.

CAPOV
SISTEMA CONTABILE

TITOLO I
SCRITTURE CONTABILI

Art. 87
Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4D.Lgs. 267/200p

1. L'’ente adott a, nel ri spetTUBL, uh sistergawiaamtabidita ionee v i st o
alla rilevazi o n e uni tari a dei f ammi nigsetsrtatoinvad i s odtetld ' &t
patrimoniale ed economico, tenuto conto che:
a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzatoria e rileva le operazioni comportanti, per ciascuna unita
elementare di entrata e di spesa, movimenti finanziari in termini di cassa e di competenza a fronte dei relativi
stanziamenti del bilancio di previsione, nonché la situazione delle somme riscosse e pagate e di quelle
rimaste da riscuotere e da pagare in conto della gestione residui. Essa e funzionale alla determinazione della
consistenza finale del conto di c a spmsaivi e del asblthtd a mmo r
contabile di gestione e di amministrazione;
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b) la contabilita economico-patrimoniale & predisposta a fini conoscitivi per la rilevazione degli effetti
economici e patrimoniali dei fatti gestionali e per consentire la rendicontazione economico e patrimoniale. Il
Servizio economico finanziario applica la contabilita economicaconlemodal i t a previ ste dal

utilizzando | o schema [plLyseledi2&lt esucednaodificdziani elappligaadb le n . 1
disposizioni a riguardo previste nel principio contabile generale n. 17 e del principio applicato della
contabilita economico-patrimoniale di ¢ u i al | ' al deceetyg Edislativor23 giugn®2014,In. 118, e

successive modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei conti, articolato in piano finanziario, economico e patrimoniale
secondo lo schema di c u i al | ' al Ideergoaldgislativa 23 giGgno @1, n. 118, e successive
modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei conti finanziario, ai fini del raccordo con i capitoli e gli
articoli, ove previsti, del piano esecutivo di gestione, € costituito almeno dal quarto livello.

Art. 88
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione a quanto disposto dal presente regolamento, devono essere

tenute nel rispetto dei seguenti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza delle successive eventuali rettifiche;

c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fatti gestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con gli atti amministrativi e gestionali che li hanno generati;

f) tracciabilita delle operazioni se rilevate con supporto informatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere finanziario assicurano la corretta tenuta delle scritture in

relazione a tutti i momenti di attuazione delle entrate e delle spese previ st dal |l ' or
consentire | appl ideddi emd esicdr en eslulie doacruintetnirie cont
a) delle codifiche previste dalla modulistica def i nita dall ' ordinament o;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la rilevazione centralizzata dei flussi di finanza pubblica in vigore.

Art. 89

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. &),Lgs. n. 267/2000
1. Costituisconor e gi stri contabili del |l " ente gestiti su su|
a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportati gli incassiedipagament i del |’
conducendo, al termine dello stesso, alla determinazione del fondo di cassa inteso quale sommatoria di
quello iniziale e delle variazioni positive e negative intervenute;
b) il libro mastroa sua volta divisibile in un cbimmrgarepo entr
ciascuna unita elementare di bilancio, le previsioni iniziali,lee vent ual i vari azioni def
somme accertate o impegnate, gli importi riscossi o liquidati, e le somme pagate o versate;
c) il libro mastro dei residui attivi e passiuel quale sono evidenziate le situazioni pregresse riferite agli
anni precedenti ed in cui, ancora una volta, e per ciascuna unita elementare di bilancio, si riporta la
consistenza iniziale delle somme impegnate e non pagate, o di quelle accertate e non riscosse per
evidenziar ne, a | le moeimentdzionieda edseaksunte;e s er ci zi o,
d) il registro unico delle fatturael quale sono protocollate ed annotate le fatture e documenti contabili
equi val entii attestanti | ' a avanzmmentd dai lawor, $apliestaziore did e i b
servizi nei confront. del | " ente.

Art. 90
Contabilita fiscale

1. Per l e attivita esercitate dal | Scréature fmanziarik e r e gi n
patrimoniali devono essere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni rilevanti a
fini IVA (registri delle fatture emesse, delle fatture ricevute, dei corrispettivi, elenco clienti e fornitori), in
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osservanza alle particolari disposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle quali si fa espresso rinvio per i
relativiade mpi ment i nel ri spetto degl:. obblighi fiscal.@i

TITOLO 11
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 91
Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art.230 c. 3, 78, D.Lgs. 267/200D

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formare periodicamente, alla fine di ogni esercizio finanziario, il
“Conto del patri moni o me d i paanttrei mMoan i rail lee vdaezl il 0 neen t &
verificatesi negli elementi attivi e passivi, sia per effetto della gestione del bilancio, sia per qualsiasi altra

causa.

2. Lo strumento di rilevazi one decbnurali ceecconserttendo r e p a
la conoscenza quantitativa, qualitativa e del valore dei beni stessi, costituisce un idoneo strumento di

controllo e di gestione del patrimonio comunale.

3. A tale fine, la classificazione dei beni deve distinguere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso dei beni, dei diritti e degli obblighipat r i moni al i d
esistentiallachiuss ur a del | " eserci zi o finanziari o;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamente le componenti reali e dirette del patrimonio alla chiusura

della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenza differenziale tra i valori delle attivita e quelli delle

passivita patrimoniali.

4 . Al fini dell a formazione dell " i nv ea tifferenziai, i b
regimi giuridici di diritto pubblico cui essi sono assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) appartengono al demani o comunal e istrade emlativede st i
pertinenze (case cantoniere, aree di servizio, aiuole spartitraffico, paracarri, ponti, sottopassaggi, gallerie,

scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontane, fognature, fossi,

canali e laghi artificiali, edifici monumentali e di interesse storico, archeologico e artistico, chiese,

raccolte dei musei, delle pinacoteche e delle biblioteche, diritti demaniali su beni altrui e tutto cio che risulta
assoggettato al regime pubblicistico tipico dei beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i beni destinati a sede di pubblici uffici o a pubblici servizi,

quali palazzo comunale, scuole, boschi, cave, torbiere, acque minerali e termali, edifici e terreni destinati a

servizi resi dal Comune, teatri, macelli, aree adibite a fini urbanistici e di incremento dei servizi degli
insediamenti produttivie del I " edi | i zi a beniensbili dieusozubldido dmobpliudordalil i ¢ a ,
attrezzature e macchine d ufficio, adi leggi @ deerdi,i e m
statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni soggetti alle norme del diritto comune, quali terreni,

fabbricati, edi fici ed al t rpubblitneamei lottirzaierabusdvzamente edt a me n |
acquisite, beni mobili del patrimonio disponibile, diritti, azioni, obbligazioni e partecipazioni.
6 . L' i nv e aibeair effatwata @lrmemento della loro acquisizione, a cura del responsabile del

servizio di competenza, con attribuzione del valore secondo i criteri di cui al successivo articolo 92 e sulla
base del provvedimento di liquidazione della relativa fattura emessa dal fornitore. Nel caso di liquidazione di
spesa relativa a stati di avanzamento dei lavori e fino alla liquidazione dello stato finale dei lavori, gli importi

' iguidati sono registrati in i nv aehdontodel patrin@riolale v oc e

voce -1Immob31 i zzazionideilnl 'caotrtsiov oe,d naocnc osnotgig’et t a ad

procedura si applicaperl " acqui si zi one di beni strument al.i o be
Art. 92

Valutazione dei bene sistema dei valori
(Art.230 c. 4D.Lgs. 267/200pD

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale alla conoscenza del patrimonioc o mp|l essi vo del |’
consentire la rilevazione del valore dei singoli elementip at r i moni al i a lislzibne, hohclkeé d e | |
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il costante aggiornamento nel tempo d e i val or i medesi mi. All " aggiorna
annualmente in sede di rendiconto della gestione per consentire la redazione del conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimoniali comporta la rilevazione di tutte le operazioni che,
durante | esercizio, detemeanilnantoi walra qqiza ochei nlkedndr
della gestione del bilancio, sia per qualsiasi altra causa.

3. La rilevazione dei valori € effettuata in parte utilizzando le scritture della contabilita finanziaria per la
determinazione del |l a c¢onsi snpatemedianterdeVaziohi pxiracontabilhno ni o
utilizzando le scritture di inventarioperladet er mi nazi one dell a consistenz
per giungere attraverso il relativo risultato finale differenziale alla definizione della consistenza netta del

patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applicaquantoprevi st o dal | ' ar telDclLgsl267/2®B 0 ¢ o mma

Art. 93
Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art.230 c.78,D.Lgs. 267/200pD

1. La tenuta degli inventari comporta la descrizione di tutti i beni in apposite schede, suddivise per categorie,

contenenti per ciascuna unita elementare le indicazioni necessarie alla sua identificazione ed in particolare

gli elementi di cui ai successivi commi 2 e 3.

2. L’inventario dei beni i mmobili deve contenere
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualita e dati catastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventuali vincoli;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui al |l ar
e) quote diammortame nt o (con | ' eccezione dei terreni);

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento il bene é destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputare i costi di ammortamento.

3. L’inventario dei beni camobii | i deve contenere | e
a) denominazione e descrizione, secondo la natura e la specie;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e data di acquisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i aegolarhesta; i di cCui al
e) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzionamento il bene € destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputare i costi di ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al valore o alla consistenza dei beni devono essere registrati

nell " inventari o, a cur a de isono swatsdatioimcsnaedna. Leivariatieni ser\
inventariali sono comunicate dai responsabili dei servizi, entro il 31 gennaio di ciascun anno, al Responsabile

del Servizio Finanziarioper | a conseguente redazione del “cont ¢
della gestione. Alla comunicazione ¢ allegata copia degli inventari con tutti gli atti e i documenti
giustificativi delle variazioniregis t r at e al 31 dicembre dell > anno prec
5. Le schede di inventario sono redatte in duplice esemplare di cui uno € conservato presso il Servizio
Finanziario e | "altro dal consegnatario dei beni

Art. 94

Consegnatari dei beni

1. I beni immobili e mobili, esclusi i beni di facile consumo o di modico valore elencati al successivo articolo
110, sono dati in consegna e gestione ad agenti responsabili, con apposito verbale.
2. | consegnatari dei beni immobili sono individuati nei responsabili dei servizi ai quali i beni sono destinati
per la relativa gestione e funzionamento.
3. I beni mobi | i sono dati i ncomanales egna all’econom
4. 1l verbale di consegna, redatto in triplice esemplare e debitamente sottoscritto dal Responsabile del
Servizio Finanziario quale agente consegnante e dal responsabile del servizio di competenza quale agente
consegnatario e controfirmato dal segretario comunale, deve contenere le seguenti indicazioni:
a) generalita del consegnatario;
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b) qualita, descrizon e, st ato d’' uso e valore dei beni dati i n
c) destinazione dei beni . Per i beni mobili é spe
5. Al verbale di consegna ¢é allegata copia degli inventari dei beni dati in consegna e dei quali i consegnatari

sono responsabili fino a quando non ne ottengano formale discarico. Essi sono, altresi, responsabili di

gual si asi danno c hpaeffgtodelle laro adienroiomisaionie al | * ent e

6. | consegnatari provvedono alle registrazioni inventariali di tutte le variazioni che si verificano a seguito di
trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella consistenza e nel valore dei beni dei quali sono responsabili,

sulla scorta di specifici buoni di carico e di scarico idoneamente documentati.

7.lldiscari co e disposto con del i ber azi ommegnatalieihteressatoGi unt :
al fine della presentazione del conto della propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente é adottato sulla base di motivata proposta del responsabile

del servizio interessato.

9. Non é ammesso il discarico dagli inventari nel caso di danno patrimoniale arrecato per distruzione,

perdita, furto, cessione o altre cause dovute a provata negligenza o incuria nella gestione e conservazione dei

beni. In tal caso con la deliberazione di Giuntas ono st abi l i te | e modalita in
di risarcimento del danno a carico del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 95
Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8D.Lgs. 267/200pD

1. I beni mobili di facile consumo o di modico valore non sono inventariabili.

2. Sono considerati non inventariabili i seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzionamento dei servizi generali e materiale* a per der e” (
cuiut i |l ita si esaurisce al momento dell " utilizzo);
b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivita dei servizi (vestiario per il personale, stampati e
modulistica per gli uffici, combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzature e materiali per la pulizia dei

locali e degli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle strutture edilizie (pareti attrezzate, impianti di riscaldamento e di
condizionamento, quadri elettrici, plafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmente fragili (lampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corrente negli uffici, diapositive, nastri, dischi e simili ed in

genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaombrelli, sedie, banchi, sgabelli, schedari, scale portatili,

schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiore a 51,65 euro. Tale limite di valore potra essere adeguato
periodicamente con apposita deliberazione della Giunta,cone f f et t o dal |l " anno success

Art. 96
Automezzi

1. I consegnatari degli automezzi sono responsabili del loro uso ed a tale fine curano che:

a) | "utilizzazione sia regolarmente autorizzata d
b) si provveda alla compilazione del Foglio di servizio contenente: il nominativo di chi utilizza il mezzo, la

data, la localita di uscita, i kilometri percorsi, l'orario di servizio svolto e la firma dell'utilizzatore;

b) il rifornimento dei carburanti sia effettuato mediante Buoni carburante o apposita card in relazione al
movimento risultante dal Foglio di cui sopra;

c) sia comunicato al competente ufficio, nel caso ne venisse a conoscenza, l'eventuale necessita di procedere

a manutenzione ordinaria e per le piccole riparazioni e ogni altra notizia riguardante la gestione

del | " aut omezzo.

Art. 97
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio
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1. 1l passaggio dei beni, dei diritti reali, delle servitu, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patrimonio

dell " ente, deve esser e didetConisiglio @munalecdapubblaepaonsdo t a de
che sia assicurata la massima pubblicita al provvedimento stesso, ai sens i del |l " articolo 829
del codice civile.

Art. 98
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali indisponibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedente articolo si applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a servizi pubblici dei beni patrimoniali indisponibili, compresi i
connessi diritti reali, servitu, pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 99
Istituzione del servizio econon®
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200p

1. Per provvedere a particolari esigenze di funzionamento amministrativo, € istituito il servizio economale

per | a gestione di c as s a aohmohtdreenecsssarie geresoddisfara ifcdrrentt i o d i
fabbisogni e la funzionalita gestionaled e i s er vi zi del |l " ent e.
2. L'’economato € organizzato comeFinamzeanovi zi o autono

3. La gestione amministrativa del servizio di economato ¢ affidata ad un dipendente a tempo indeterminato
appartenente almeno alla categoria C, individuato con apposito provvedimento del Sindaco.

4. Il servizio di economato é disciplinato da apposito regolamento approvato con deliberazione del C.C. n.23
del 23/09/2011.

TITOLO 11
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 100
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazione di entrate che, per loro natura, richiedono procedure rapide e
semplificate di riscossione il Sindaco, con proprio decreto, individua i dipendenti comunali autorizzati a
riscuotere direttamente le entrate relative a: diritti di segreteria e di ogni altro diritto o corrispettivo dovuto
per atti di ufficio.

Art. 101
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2D.Lgs. 267/200D

1. I dipendenti incaricati assumono, nella loro qualita di riscuotitori speciali, la figura d i “agent.i con
Essi svolgono | 'i ncar i c orespomsabild deiaefvilziidi dompetenzas ot t o | a v
2. La gestione amministrativa degli agenti contabili ha inizio dalla data di assunzioned el | " i ncar i co ¢
con il gi orno di cessazione dall’”incarico stesso.

3. In caso di assenza o impedimento temporaneo del titolare, le funzioni di agente contabile sono svolte, per

assicurare la continuita del servizio, da altro dipendente c o munal e i ncaricato con “

responsabile del servizio di competenza.

I n ogni caso il subentrante €& soggetto a tuttdi gl

4. Le somme riscosse devono essere versate alla Tesoreria comunale entro il quindicesimo giorno
lavorativo.
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Art. 102
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente responsabili delle somme da riscuotere o riscosse, nonché dei

valori e dei beni avuti in consegna, fino a quando non ne abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versate non possono ammettersi a discarico, rimanendo iscritte a

carico degli agenti fino a quando non ne sia dimostratal ' assol uta i nesigibilita :
documentata azione coercitiva attivata contro i debitori morosi ovvero fino a quando non sia validamente
giustificato il ritardato versamento. Gli atti coercitivi contro i debitori morosi devono aver inizio entro un

mese dalla data della scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altresi, dei danni che possono derivare a | | ente per I o
negligenza o per | ’'inossengebhhzasdeglizi obdéeligaifuluo
4. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valori, avvenute per causa di furto o di forza maggiore, non

sono ammesse a discarico ove gli agenti contabili non siano in grado di comprovare che il danno non sia

imputabile a loro colpa per incuria o negligenza. Non sono parimenti ammesse a discarico quando il danno

sia derivato da irregolarita o trascuratezza nella tenuta delle scritture contabili, nelle operazioni di invio o
ricevimento del denaro ovvero nella custodia dei valori posti a carico degli agenti contabili.

5. Il discarico, ove accordato, deve risultare da apposita e motivata deliberazione della Giunta comunale,

previa acquisizione del parere da parte dell ' orga
6. L"istanza per dichiarazi one di servizodimaraziaris, &ntbasel i t a
agl.i el ement i e document i oedafteeverifickeenitcassa otvard, in jereralg me d e
in base a fatti, elementieattideiqual i venga a conoscenza hell ' eserci
7.L° Ec on o mai Agentidgoniabili @ono tenuti alla resa del Conto amministrativo per dimostrare
| "avvenuto rispetto degl:. obbl ighi ad essi affida

CAPO VII

LA REVISIONE
TITOLO |

ORGANO DI REVISIONE

Art. 103
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4).Lgs. 267/200)

1. L'’ organo di revisione svol ge etonomizot finanziariackd coni
impronta la propria attivita al criterio inderogabile della indipendenza funzionale.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revisore puo avvalersidellec ol | abor azi oni di (

comma quattro, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 104
Elezione- Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 23B,Lgs. 267/200D

1. La nomina ed elezione del |l odicgiahd’' ' drtr elibs icome
decreto-legge 13 agosto 2011, n. 138, convertito in legge 14 settembre 2011, n. 148. A tal fine il
Responsabile del Servizio Finanziariode | | " ent e pr ov vPerdeef ead oi ndfed rl naa rsec aidle
odelledimissioni 0o cessazi oteeinidideggt.” i ncari co nei

2. 1 revisore eletto deve far p e r dieel yiorm.eDecdrsb ac c e t
inutilmente il suddetto termine, il Revisore viene considerato decaduto e si procede alla richiesta al

successivo sorteggiato in graduatoria.

3. Con la deliberazione di Consiglio Comunale si provvede all'elezione del Revisore dei conti d i cui al I’
234 del D.Lgs. n. 267/2000, che ha accettato l'incarico e viene fissato il compenso ed i rimborsi spese

spettanti allo stesso, entro i limiti di legge. La deliberazione di cui al precedente comma deve essere
notificataa | | ' i n areerzePEG.at o
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4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilita e di cessazione si rinvia a quanto previsto negli art. 235 e 236
del TUEL.

Art. 105
Insediamento

1. Avvenuta | " accettazione del | ai sccarriitctao, |i’'lOrSiamdoe
per la seduta di insediamento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla presenza del Sindaco, o suo delegato, del Segretario Comunale

e del Responsabile del Servizio Finanziario.

3. Nella stessa sedut a, | ' Or g a nstatutatié e regolamentasicheln e de v
riguardano, nonché della decorrenza della nomina. Deve essere, inoltre, seppur sommariamente, informato
della situazione contabile, finanziaria,pat ri moni al e ed economica dell ' Ent

4. In particolare, deve essere informato dei rendiconti predisposti e degli atti di gestione assunti
precedentemente alla sua elezione e che devono ancora essere controllati o revisionati.

Art. 106
Rinnovi
(Art. 235, comma 1D.Lgs. 267/200pD

1. Il Revisore dura in carica tre anni ed é rieleggibile per una sola volta. Si applicano le norme relative alla
proroga di cui al D.L. n. 293/94 convertito nella legge n. 144/94.

Art. 107
Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3).Lgs. 267/200@ art. 240, comma 1.Lgs. 267/200D

1. I Revi sore dei cont i, nell " esercizio dell e su
2.Egliétenutoal segretod ™ uf f i ci o e ri sponde d énlformascritasiea verbalef e r ma z
3. Adempie ai suoi doveri con la diligenza del mandatario; ha diritto di accesso agli atti secondo quanto

stabilito dallo Statuto.

4. Il Revisore dei conti non pud assumere, nel periodo di vigenza della carica, incarichi professionali
retribuiti o meno presso |’ Ente di appartenenza.

Art. 108
Cessazione, revoca e decadenza dall'incarico

111 revi sore cessa dall’”incarico per:

a) scadenza del mandato;

b) dimissioni volontarie;

c) impossibilita di svolgere il proprio mandato per un periodo di tempo continuativo superiore a 90 giorni. Il
Revisore ne da c oemtrp n5i giomiz dalo momentoaih Icui &ien¢ a@ conoscenza

del |l " i mpedi ment o.

2. Il Revisore vienerevocatod al | " i ncari co per gr ave isuedwzéomeinenz a
particolare, per mancata presentazione della relazione alla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto
entro il ter mi7hdel prgsenteRegolsmento. dal | " ar t .

3.1 1 Revisore decade dall’’incarico:

a) per la mancata partecipazione, senza giustificato motivo, a tre riunioni o a tre sedute del consiglio, della

giunta, delle commissioni consiliarinelcorsod el | * anno;

b) per mancata firma del parere su piu di tre deliberazioni soggette allo stessonelcorsod el | > ann o ;

c)per sopravvenuta incompatibilita allo svolgiment
dper cancell azione o sospensione dall’”albo o regi
4. La cessazione e | a decadeenda €onsdleoIComunalencheanelln stessa v e n g «

seduta o nella prima seduta utile successiva, provvedera alla sostituzione.
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Nel caso di di mi ssi oni vol ontari edell 'riervd assroirceo r e
sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione del Consiglio Comunale da notificarea | | " i nt er essat c
gi orni dall > adozione.
Art. 109
Funzioni dell 60rgano di Revisione

(Art. 239,D.Lgs. 267/200pD
1. L’ organo di revisi one s vodel@.egs R6é/2060unzi oni previ
Art. 110

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilanza
(Art. 239, comma 1, lettere a) e £),Lgs. 267/200D

1. Nell " ambito dei principi f i s s adnil Codsiglio bd@spriéie¢ at ut o
preventiva valutazione sugli atti di gestione appositamente previsti dalla legge.
2. La funzione di controll o e di attvavergoild varifica dellad e | | ’

legittimita, della legalita e della regolarita degli atti di gestione, della documentazione amministrativa e delle
scritture contabili.

Art. 111
Pareri dell 60rgano di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera H),.Lgs. 267/200D

1. L'’ Organo di revi sione espr i me pareg di aomgktenzawsullec hi e s 1
delibere di Giunta e di Consiglio, entro cinque giorni dalla richiesta da parte del Responsabile del servizio

finanziario, o suo delegato.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma precedente é ridotto a 24 ore.

Art. 112
Modalitadiespleh ment o del |l e Funzioni dell 60rgano
(Art. 239, comma 2).Lgs. 267/200D

Tutta | e attivita dell’” organo di revi smeratiee r i su
sottoscritti.

2. | verbali vengono conservati presso il servizio finanziario .

3. Il Revisore puo eseguire, in ogni momento, ispezioni e controlli.

4. 1l Revisore ha diritto di accesso agli atti e documenti dell'ente e pud partecipare all'assemblea dell'organo

consiliare per I'approvazione del bilancio di previsione e del rendiconto di gestione. Su richiesta del Sindaco,

| " Organo di R eartécipaie alarelativa sedute del €dnsglioa8Comunale.

5. Al Revisore sono trasmesse, a cura della Segreteria, le comunicazioni di convocazione, complete con

I'ordine del giorno, delle sedute del Consiglio Comunale.

CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 113
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecutivo, sara consegnata al segretario comunale, ai

responsabili dei s e r vntaldli, aj c cad 4 € grcadtnaormio , d eig | b e mig,e nd |
di revisione, per la conforme osservanza delle disposizioni disciplinanti le rispettive competenze.
2. Copia del regol amento me desi mo  gSiaposaionepdagh b1 i c a

amministratori e dei cittadini perché possano prenderne visione in qualsiasi momento.

Art. 114
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Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le precedenti
disposizioni regolamentari in contrasto con quanto riportato nel presente regolamento.
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