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how

TITOLO | — PRINCIPI
Art. 1 - Oggetto del Regolamento

Il presente regolamento € emanato nell'ambitoadétihomia regolamentare di cui agli articoli
117, sesto comma, secondo periodo, e 118, commiopei secondo, della Costituzione, e degli
articoli 3, comma 4, e 7 del decreto legislativoagbsto 2000, n. 267, al fine di disciplinare le
modalita, i limiti e le procedure per I'esecuziatidavori, la fornitura di beni e la prestazione di
servizi, in economia.

Il presente regolamento attua altresi le previsthroui all'articolo 125 del decreto legislativo 12
aprile 2006, n. 163 (nel seguito semplicemente «@aQl, nonché agli artt. 173 e ss. e 329 e ss. del
D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 (nel seguito semplerge «Regolamento Attuativo»), nell'ambito
dei principi di buon andamento e imparzialita deliministrazione di cui all'articolo 97 della
Costituzione e dei principi desumibili dal diritomunitario comunque vigente nell'ordinamento.
Per la definizione di lavori, forniture e servigi rinvia all'ordinamento giuridico vigerite

Il ricorso agli interventi in economia € ammessaodiazione all'oggetto e ai limiti di importo delle
singole voci di spesa, previamente individuate,hanm forma cumulativa, nel bilancio di
previsione, nel piano economico di gestione o megadi provvedimenti che ne prevedano la
copertura finanziaria.

Tutti gli importi previsti dal presente regolamestantendono I.V.A. esclusa.

Art. 2 - Modalita di acquisizioni in economia f@rt. 12, commi 1-3-4, del Codice)

Le acquisizioni in economia di lavori, servizi eridure possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.

Sono mediante amministrazione diretta le acquisizer le quali non occorre l'intervento di alcun
imprenditore; sono eseguiti dal personale diperedetdll'ente impiegando materiali, mezzi e
guanto altro occorra, anche questi nella dispdtabilello stesso ente ovvero reperiti sul mercato
con procedimento autonomo in economia; sono esegaitresi, in amministrazione diretta le
forniture a pronta consegna.

Sono mediante cottimo fiduciario le acquisizionir de quali si rende necessario, ovvero
opportuno, con procedura negoziata, I'affidamergoggetti esterni al Comune, purché in possesso
dei necessari requisiti.

Art. 3 - Procedure alternative e vincoli legali ndh determinazione dei prezzi

La fornitura di beni e la prestazione di servizieiconomia di cui agli articoli 7 e 8 del presente
Regolamento possono essere sempre sostituitecdasai alla convenzione di cui all'articolo 26,

! Per la definizione di lavori, forniture e servitZrticolo 3, commi 8, 9 e 10, del Codice stateisc

“8. | «lavori» di cui all’allegato 1 comprendono kttivita di costruzione, demolizione, recuperastnitturazione, restauro,
manutenzione, di opere. Per «opera» si intendeésilltato di un insieme di lavori, che di per sé lesp una funzione
economica o tecnica. Le opere comprendono sia gebk sono il risultato di un insieme di lavoriledio di genio civile,

sia quelle di presidio e difesa ambientale e deigigeria naturalistica.

9. Gli «appalti pubblici di forniture» sono appaltiubblici diversi da quelli di lavori o di servizgventi per oggetto
I'acquisto, la locazione finanziaria, la locazioad'acquisto a riscatto, con o senza opzione aqisto, di prodotti.

10. Gli «appalti pubblici di servizi» sono appattiibblici diversi dagli appalti pubblici di lavori di forniture, aventi per
oggetto la prestazione dei servizi di cui all'abeg I1.”
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comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488.

La fornitura di beni e la prestazione di servizieiconomia di cui agli articoli 7 e 8 del presente
Regolamento devono avvenire adottando i parameetiualita e di prezzo per I'acquisto di beni e
servizi comparabili con quelli oggetto del convemamento di cui all'articolo 26, della legge 23
dicembre 1999, n. 488, o sulla base di rilevazamiprezzi di mercato effettuate da organismi a
cio preposti, ai fini di orientamento e di valuaze della congruita dei prezzi stessi in sede di
offerta e di contrattazione.

L'esecuzione di lavori in economia di cui all'astw 6 puo avvenire sulla base dei prezzi
determinati da prezziari o listini ufficiali o, imancanza di questi, da prezziari o listini reddti
organizzazioni professionali di settore e riconotciella prassi locale.

In ogni caso la determinazione dei costi di tutti igterventi in economia deve tener conto
correttamente del costo del lavoro con riferimesitoontratti collettivi per il settore e il terriio

di competenza.

Art. 4 - Limiti economici alle acquisizioni in ecoromia (art. 125, commi 5-9-13, del Codice)

In ottemperanza ai principi previsti dal Codicettifsalvi i diversi limiti previsti dal presente
Regolamento per particolari fattispecie, I'acqu@iz in economia non pud superare i seguenti
importi:

a) per ilavori: importi non superiori ad € 200.000,00

b) per le forniture e i servizi: importi inferiori &193.000,00. Tale soglia & adeguata in relazione
alle modifiche della soglia prevista dall’art. 28ntma 1 lett. b) del Codice, con le stesso
meccanismo di adeguamento previsto dall’art. 24&ddice.

L'importo di cui al comma 1 non pu0 essere supersmmeno con perizie di variante o

suppletive, proroghe, appendici contrattuali o ealttorme di integrazione, estensione o

ampliamento dell'impegno economico contrattual&toaeontrattuale.

Nessun esecuzione di lavori, fornitura di beni espazione di servizi puo essere artificiosamente

frazionata al fine di eludere il limite economiciocdi al comma 1 o gli altri limiti speciali previs

dal presente Regolamento.

Non sono considerati artificiosamente frazionati:

a) l'esecuzione di interventi in economia il cui impegdi spesa sia imputabile ad esercizi
finanziari diversi, quando le procedure di affidateesono inequivocabilmente autonome e
separate l'una dall'altra;

b) gli affidamenti di un intervento misto di cui aft@olo 9, separatamente a contraenti qualificati
in ciascun settore, qualora tali affidamenti sefpaiano ritenuti piu convenienti in termini di
efficienza, risparmio economico o rapidita di estauoe.

Art. 5 - Limiti speciali a talune tipologie di lavori in economia

Limitatamente all'esecuzione dei lavori di cuiaaticolo 6, I'affidamento in economia non puo
superare l'importo complessivo di euro 50.000,00alara si tratti di lavori eseguiti in
amministrazione diretta ai sensi dell'articolo @nena 2.

Eventuali costi relativi alla sicurezza inerentavori in economia ai sensi dell'articolo 131 del
Codice concorrono alla determinazione dei limitidporto previsti dal presente regolamento.

COMUNE DI SANT'URBANO — REGOLAMENTO ACQUISIZIONI IN  ECONOMIA



TITOLO Il - INTERVENTI ORDINARI
Art. 6 - Lavori in economia (art. 125, comma 6, del Codice)

1. Possono essere eseguiti in economia, con il lichitaii all'articolo 4, comma 1, i seguenti lavori:

a) manutenzione o riparazione di opere o impianti qoabesigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e le procedure di evidenza pubblica
previste dal Codice in via ordinaria per I'appalidavori. Rientrano in questa fattispecie, a
titolo indicativo, i seguenti interventi:

1) prime opere per la difesa dalle inondazioni o pdeflusso delle acque da aree inondate;

2) riparazioni alle strade comunali e loro pertinercanpresi i manufatti, per inconvenienti
causati da eventi atmosferici anche indiretti and&denti stradali;

3) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contramtori alle leggi e ai regolamenti, in
esecuzione di ordinanze emanate dalla pubblica aistnm@zione;

4) lavori da eseguirsi senza indugio per garantiresitarezza sui luoghi di lavoro e la
salvaguardia dell'incolumita pubblica;

b) interventi non programmabili in materia di sicur@zt immobili, strutture, impianti, viabilita e
in ogni altro ambito di competenza del Comune;

c) lavori che non possono essere differiti, doporlititioso esperimento di una procedura di gara;

d) lavori necessari per la compilazione di progetieela redazione di studi di fattibilita;

e) completamento di opere o impianti a seguito deléaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & ne@essliturgenza di completare i lavori;

f) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completamenicopere o impianti a carico degli appaltatori
in dipendenza di carenze o incompletezze constatatede di collaudo, di accordo bonario, di
lodo arbitrale o di dispositivo giurisdizionale;

g) lavori di demolizione da esegquirsi d'ufficio ai sedel combinato disposto degli articoli 27,
comma 2, e 41, del d.P.R. n. 380 del 2001, di opseguite senza titolo su aree assoggettate a
vincolo di inedificabilita, o destinate ad operspazi pubblici ovvero ad interventi di edilizia
residenziale pubblica di cui alla legge n. 1671882, ove non sia possibile intervenire con gli
ordinari procedimenti di affidamento dei lavori.

2. Possono altresi essere eseguiti in economia tlatiori di manutenzione di opere o di impianti.

Rientrano in questa fattispecie, a titolo indicativseguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viabiligmpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisco, i
rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, lo spurdo cunette e condotti, le riparazioni di
manufatti, l'innaffiamento, la sistemazione dellanthine, la regolazione delle scarpate,
nonché la manutenzione e linstallazione della alegica stradale, la manutenzione degli
impianti semaforici, la sistemazione di aiuole $paffico o salvagente e dei collegamenti
pedonali;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattaneeniarazione dei beni comunali demaniali
e patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi pmanti, infissi, accessori e pertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, adattaneniparazione di mobili ed immobili, con i
relativi impianti, infissi, accessori e pertinenzeuso al Comune o presi in locazione nei casi
in cui, per legge o per contratto, le spese sostepm carico del locatario;

d) manutenzione e riparazione di reti e impianti conesti il ciclo delle acque, non compresi
nella convenzione con Aziende o Enti gestori;

e) manutenzione e riparazione di impianti di pubbliltaninazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, viali, @@pubbliche, impianti sportivi ed elementi di
arredo urbano e parchi gioco;
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9)

manutenzione e riparazione di strutture e attrereatimiteriali e relative pertinenze.

3. Possono altresi essere eseguiti in economia iilaecoessori e strumentali all'installazione di beni
forniti ai sensi dell'articolo 7 o alla prestaziafieservizi ai sensi dell'articolo 8.

Art. 7 - Forniture in economia (art. 125, comma 10, del Codice)

1. Oltre ai casi espressamente previsti dall'art. ¥2Bnma 10, del Codiéepossono essere eseguite
in economia le forniture di beni per il normale Zionamento degli uffici e servizi comunali o,
comunque, a carico del Comune in ragione di rapportvenzionali vigenti, relativi a:

a)
b)

C)

d)

mobili, arredi, attrezzature e suppellettili peficib;

pubblicazioni, materiale fotografico, anche in fatm elettronico, materiale multimediale,
libri, riviste, giornali e pubblicazioni in genered abbonamenti a periodici, agenzie di
informazione e banche dati, sia su supporto castelke su supporto informatico;

cancelleria, stampati, modulistica, stampa di atdlocumenti, pubblicazioni e riproduzioni
grafiche per la rilegatura, materiale di consumo,fuhzionamento e ricambio d'uso di
attrezzature di ogni genere; materiale elettorale;

materiale per la redazione degli atti, stampatidela manifesti, locandine, altri materiali per
la diffusione e la pubblicita istituzionale;

prodotti per autotrazione e funzionamento dei mezzccanici, altro materiale di consumo e
pezzi di ricambio per gli stessi mezzi;

vestiario di servizio e dei dispositivi di protea®individuale ed aziendale per i dipendenti;
attrezzature tecniche e scientifiche per l'attuagion materia di sicurezza nei luoghi di lavoro
e per accertamenti sanitari nei confronti del peas®in servizio;

attrezzature antincendio e dispositivi antifurto;

attrezzature e materiali sportivi per le struttscelastiche e per gli impianti sportivi;
attrezzature e materiale vario per i servizi eghempianti cimiteriali;

farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, suppomedicali e paramedicali per lo
svolgimento dei servizi urgenti o dei servizi seagsistenziali svolti in qualsiasi forma;

beni per la gestione delle mense o della distrdneidi pasti o altri beni di conforto
(elettrodomestici, attrezzatura ed utensileriaavpgr cucine, refettori, asili nido);

beni necessari al funzionamento delle struttureatiked all'istruzione, all'assistenza, al
volontariato, alla ricreazione, alla cultura, aiport, a manifestazioni pubbliche o ad altre
necessita derivanti da compiti istituzionali o davizi a domanda individuale;

organizzazione di corsi di formazione o aggiornatmetel personale, di convegni, riunioni,
mostre od altre manifestazioni in materie istitnald ovvero adesione agli stessi, ferma
restando la disciplina della sponsorizzazione, ogetto del presente regolamento;

2« 'acquisizione in economia di beni e servizi & amssa in relazione all'oggetto e ai limiti di impordelle singole voci di

spesa, preventivamente individuate con provvediondintiascuna stazione appaltante, con riguarde glfoprie specifiche

esigenze. Il ricorso all'acquisizione in economialtéesi consentito nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattualeén danno del contraente inadempiente, quandosi@dritenuto
necessario 0 conveniente per conseguire la prastaznel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di un cdidran corso, ivi non previste, se non sia possikihporne
I'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a ség della scadenza dei relativi contratti, nell®ma dello svolgimento
delle ordinarie procedure di scelta del contraemtella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente ivgahiili, al fine di scongiurare situazioni di pealo per persone,
animali o cose, ovvero per l'igiene e salute pulzhlovvero per il patrimonio storico, artistico, ltwrale.”
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0) combustibile per il riscaldamento di immobili;

p) fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaftutenze telefoniche e telematiche, compresi
gli allacciamenti agli immobili, illuminazione eiglatizzazione dei locali;

g) materiali per la pulizia, derattizzazione, disinézsone e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi,

r) attrezzature e accessori per il gioco e l'arredgaeehi urbani, per I'arredo urbano in genere e
per gli impianti sportivi;

S) sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti per laesisazione di strade e piazzali;

t) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricorddtri agadgets relativi a manifestazioni
pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggiaugurazioni, ricorrenze, convegni,
riunioni, mostre e cerimonie nonché acquisti nemesdla eventuale ricettivita ed ospitalita in
occasione di specifici eventi;

u) spese per onoranze funebri;

v) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliafrcobolli, altri valori bollati;

w) opere d'arte o pezzi unici in forma artistica, futalle ipotesi di cui alla legge n. 717 del 1949;

x) forniture di qualsiasi genere di conforto in casocalamita naturali anche extraterritoriali,
anche in via indiretta sotto forma di contributi;

y) forniture da eseguirsi a carico o in luogo di caettti, in caso di inadempimenti, risoluzione o
scioglimento del contratto, o in dipendenza di naeeo incompletezze constatate in sede di
accertamento della regolare esecuzione della tomit

z) forniture di qualsiasi natura per le quali sianatisesperiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non possa esserne differgquisizione.

2. Rientrano nella fattispecie di cui al comma 1gegtta), a titolo indicativo, i seguenti beni:

a) mobili, arredi, soprammobili, suppellettili, armadcaffalature, tende, brise-soleil, apparecchi
di iluminazione, macchine per ufficio e utensili;

b) attrezzature tecniche, climatizzatori, impiantiefehici e radiotelegrafici, televisivi e di
amplificazione, apparecchiature ricetrasmittertélefoniche fissa e mobile e relativi accessori;

c) beni informatici hardware e software, accessorai i ricambio, beni per la conservazione,
riproduzione e diffusione di immagini, suoni e fdtn

d) acquisto, anche in leasing, e noleggio, di autmeidi materiale di ricambio, combustibili e
lubrificanti;

e) apparecchi integranti le reti tecnologiche dei gerfcontatori, scatole di derivazione, cabine,
trasformatori, quadri di distribuzione, chiusiranali, pezzi prefabbricati ecc.);

f) mezzi e attrezzature per la mobilita (ascensorintawarichi, montaferetri, servoscala,
montacarrozzelle, pedane, segnaletica).

3. Possono altresi essere eseguite in economia lgui@raccessorie e strumentali all'esecuzione di

lavori ai sensi dell'articolo 6 o alla prestaziaheervizi ai sensi dell'articolo 8.

Art. 8 - Servizi in economia ért. 125, comma 10, del Codice)

1. Oltre ai casi espressamente previsti dall'art. Z28nma 10, del Codiéepossono essere eseguite
in economia le prestazioni di servizi a favore @eimune o, comunque, a carico del medesimo in
ragione di rapporti convenzionali vigenti, indivate negli allegati 1l.LA e Il.B al Codicévedi
elenco Allegato n. 1xome segue:

SERVIZI DI CUI ALL’ALLEGATO II.A:

% Vedi nota precedente.
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a) servizi di manutenzione e riparazione di attrezegtmezzi e impianti, di cui all'allegato 1. A,
categoria 1, numeri di riferimento CPC 6112, 61633, 886;

b) servizi di trasporto terrestre, inclusi i servinincfurgoni blindati ed i servizi con scuolabus, e
servizi di corriere ad esclusione del trasportgaosta, di cui all'allegato II.A, categoria 2,
numeri di riferimento CPC 712 (escluso 71235), 7RI304;

c) servizi di trasporto aereo di passeggeri e mesciluso il trasporto di posta, di cui all'allegato
II.A, categoria 3, numero di riferimento CPC 73c{aso 7321);

d) servizi di trasporto di posta per via terrestreagdea di cui all'allegato II.A, categoria 4,
numero di riferimento CPC 71235, 7321,

e) servizi di telecomunicazione di cui all'allegatoAll categoria 5, numero di riferimento CPC
752;

f) servizi assicurativi, bancari e finanziari, esclilsservizio di tesoreria, di cui all'allegato II.A
categoria 6, numeri di riferimento CPC ex 81, 88P4; compresi i contratti assicurativi per
dipendenti, amministratori, nonché per beni madlimmobili e i contratti di leasing;

g) servizi informatici e affini di cui all'allegato.A, categoria 7, numero di riferimento CPC 84;
compresi i servizi telematici, di videoconferenzfi, gestione e manutenzione siti web
istituzionali, di e-governement, di informatizzazéo degli adempimenti, aggiornamenti
software;

h) servizi di ricerca e sviluppo di cui all'allegatod, categoria 8, numero di riferimento CPC 85;
compresi rilievi statistici, indagini, studi, rilazioni socio-economiche, analisi di fattibilita,
analisi tecniche e finanziarie;

i) servizi di contabilita e tenuta dei libri contaldii cui all'allegato II.A categoria 9, numero di
riferimento CPC 862; compresi gli adempimenti cgusmati, la tenuta e I'aggiornamento degli
inventari, dei bilanci e dei programmi finanzialg§ consulenza fiscale e tributaria, con
I'esclusione del servizio di revisione dei conti;

]) servizi di ricerca di mercato e di sondaggio dpifimne pubblica cui all'allegato II,A
categoria 10, numero di riferimento CPC 864;

k) servizi di consulenza gestionale e affini di culfalegato Il.A categoria 11, numeri di
riferimento CPC 865 e 866;

[) servizi attinenti all'architettura e all'ingegnerganche integrata; servizi attinenti all'urbansstic
e alla paesaggistica; servizi affini di consuleszi@ntifica e tecnica; servizi di sperimentazione
tecnica e analisi di cui all'allegato Il.8ategoria 12, numeri di riferimento CPC 867, peneo
meglio disciplinati al successivo art. 24;

m) servizi pubblicitari cui all'allegato II.A, categar 13, numero di riferimento CPC 871;
compresa la divulgazione di avvisi e bandi di coscee di gara a mezzo stampa o altri mezzi
di informazione e l'acquisto dei relativi spazi;

n) servizi di pulizia degli edifici e di gestione delproprieta immobiliari di cui all'allegato 1I.A,
categoria 14, numeri di riferimento CPC 874 e da082a 82206;

0) servizi di editoria e di stampa di cui all'allegdité\, categoria 15, numero di riferimento CPC
88442, compresi servizi di tipografia, litograffafografia, modellazione, aerofotogrammetria,
servizi di traduzione, copia e trascrizione;

p) eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfestane e servizi analoghi di cui all'allegato II.A,
categoria 16, numero di riferimento CPC 94, ricaribili in qualunque modo alla parte terza,
limitatamente alla tutela delle acque dall'inquieato e fognature, e alla parte quarta, del
decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

SERVIZI DI CUI ALL'ALLEGATO I1.B:
gq) servizi alberghieri di cui all'allegato II.B, cataga 17, numeri di riferimento CPC 64;
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y)

compresi i servizi ricettivi, sia in generale cher pe categorie protette, anziani, disabili,
adolescenti, per soggiorni e vacanze convenzioongier ragioni di studio e aggiornamento;
servizi di ristorazione di cui all'allegato Il.Bategoria 17, numeri di riferimento CPC 64;
compresi i servizi di confezionamento e distribneaei pasti e altri generi di conforto, per la
gestione e il funzionamento di strutture pubblichreense, centri ricreativi, servizi sociali,
culturali, educativi, sportivi o di altri serviztituzionali o a domanda individuale;

servizi di supporto e sussidiari per il settore tasporti di cui all'allegato I1.B, categoria 20,
numero di riferimento CPC 74,

servizi legali di cui all'allegato 11.B, categoréd, numero di riferimento CPC 861, per come
meglio disciplinati al successivo art. 28;

servizi di collocamento e reperimento di person@sclusi i contratti di lavoro) di cui
all'allegato 11.B, categoria 22, numero di riferimbe CPC 872;

servizi relativi alla sicurezza di cui all'allegald, categoria 23, numero di riferimento CPC
873 (tranne 87304); compresi i servizi di vigilamzdi sorveglianza di immobili comunali e di
manifestazioni;

servizi relativi all'istruzione anche professiondieui all'allegato 11.B, categoria 24, numero di
riferimento CPC 92; compresi gestione di corsi wilgnque genere e grado, partecipazione a
corsi di preparazione, formazione e perfezionameetopersonale, partecipazione alle spese
per corsi indetti da enti, istituti e amministrazioarie;

servizi sanitari e sociali cui all'allegato Il.Bategoria 25, numero di riferimento CPC 93;
compresi i servizi di assistenza a domicilio ouadhi di cura, ricoveri, visite mediche e analisi
cliniche di qualunque genere, servizi di prevengiepidemiologica, servizi per cure palliative;
servizi ricreativi, culturali e sportivi di cui &llegato 11.B, categoria 26, numero di riferimento
CPC 96; compresa la gestione di impianti e atttezea l'organizzazione e la gestione di
manifestazioni, partecipazione a convegni, congresmferenze, riunioni, mostre e altre
manifestazioni culturali e scientifiche.

Possono altresi essere eseguite in economia |l¢apies dei seguenti servizi, riconducibili
all'allegato 11.B, numero 27, «Altri servizi», ab@ice:

a)

b)

C)

d)
€)
f)
9)

nolo, affitto o altra forma di prestito contro depettivo, di beni e attrezzature in alternativa
alla fornitura in economia ai sensi dell'articolo 7

locazione di immobili, aree e locali a breve terenm medio termine, comunque per periodi
non superiori ad un anno, eventualmente completattezzature di funzionamento, da
installare o gia installate;

servizi pubblici per I'erogazione di energia di lgmgue genere e tipo, per i quali non vi siano
riserve di legge;

prestazioni notarili e prestazioni accessorie quistrazione, trascrizione e voltura di atti;
servizi legali di cui all'articolo 23, alle condirii e con le modalita ivi indicate;

servizi tecnici di cui all'articolo 24, alle condini e con le modalita ivi indicate;

servizi di qualsiasi natura per i quali siano segperiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non possa esserne differgadiezione.

Possono inoltre essere eseguite in economia ldapiesi di servizi accessori e strumentali
all'esecuzione di lavori eseguiti in economia aissalell'articolo 6 o alla fornitura di beni in
economia ai sensi dell'articolo 7.

Art. 9 - Interventi misti (art. 14 del Codice)

Qualora in un intervento siano previsti contempesanente lavori, forniture e servizi, o lavori e
forniture, o lavori e servizi, o forniture e seiyizi applica la disciplina prevista relativa alla
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prestazione prevalente, fatta salva la possibititdivata di interventi separati ai sensi dell'antiic
4, comma 4, lettera b). Per la definizione di “catit misti” si rinvia all'ordinamento giuridico
vigenté.

2. Qualora per qualunque motivo non si ricorra adrugeti separati ai sensi dell'articolo 4, comma 4,
lettera b), il limite economico di cui all'articoh, comma 1, si applica all'intervento considerato
unitariamente.

Art. 10 - Norma di salvaguardia

1. Negli interventi di manutenzione e ripristino de2nb mobili o degli impianti la somma degli
importi dei servizi di sostituzione e riparaziorgglla fornitura delle parti di ricambio e degli
eventuali lavori di installazione, non pud mai esssuperiore al valore attualizzato del bene
mobile o dell'impianto al quale accedono.

* In merito ai contratti misti I'art. 14 del Codistatuisce:

1. | contratti misti sono contratti pubblici avemer oggetto: lavori e forniture; lavori e servidgvori, servizi e forniture;
servizi e forniture.

2. | contratti misti sono considerati appalti puldbdldi lavori, o di servizi, o di forniture, o coessioni di lavori, secondo le
disposizioni che seguono:

a) un contratto pubblico avente per oggetto la fana di prodotti e, a titolo accessorio, lavori ghiosa in opera e di
installazione € considerato un «appalto pubblicdadniture»;

b) un contratto pubblico avente per oggetto pradetservizi di cui all'allegato Il € considerato wappalto pubblico di
servizi» quando il valore dei servizi supera quelé prodotti oggetto dell'appalto;

) un contratto pubblico avente per oggetto devizedi cui all'allegato Il e che preveda attiviga sensi dell'allegato | solo
a titolo accessorio rispetto all'oggetto principalel contratto &€ considerato un «appalto pubblicgetvizi».

3. Ai fini dell'applicazione del comma 2, I'oggefioncipale del contratto & costituito dai lavore $'importo dei lavori
assume rilievo superiore al cinquanta per centdyvsahe, secondo le caratteristiche specifiche'aglalto, i lavori
abbiano carattere meramente accessorio rispettseavizi o alle forniture, che costituiscano I'oggeprincipale del
contratto.

4, L'affidamento di un contratto misto secondadgente articolo non deve avere come conseguenizaitdire o escludere
I'applicazione delle pertinenti norme comunitariglative all'aggiudicazione di lavori, servizi o foture, anche se non
costituiscono l'oggetto principale del contratt@yero di limitare o distorcere la concorrenza.
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TITOLO Il - PROCEDIMENTO DI ACQUISIZIONE
Art. 11 - Responsabile del servizio e responsabitiel procedimento

1. L'Amministrazione opera a mezzo del responsabilesdevizio interessato, nel rispetto delle
prescrizioni contenute nel Regolamento di orgamimree degli uffici e dei servizi.

2. Per ogni singolo affidamento in economia di laveeyvizi e forniture deve essere nominato un
responsabile del procedimento, unico per le fadiadgrogettazione, dell’'affidamento e
dell’esecuzione.

3. La definizione delle funzioni e dei compiti del pesisabile unico del procedimento e disciplinata
dal Codice e dal Regolamento Attuafivo

4. Ogni compito e responsabilitd non esplicitamentkcati nel provvedimento di individuazione del
responsabile unico del procedimento restano aadatresponsabile del servizio.

5. Il responsabile del servizio garantisce la coerategdi interventi con gli obiettivi e le competenze
del servizio che li dispone, ai sensi del preseRtegolamento e dei principi generali
dell'ordinamento giuridico.

6. Il Responsabile del procedimento svolge anche maifume di Direttore dell’esecuzione ai sensi
dell’articolo 300 del Regolamento Attuativo.

Art. 12 - Acquisizioni in economia mediante amminigazione diretta
(art. 125 comma 3 del codice; art. 333 del Regolamento attuativo)

1. Quando le acquisizioni in economia di lavori, servio forniture avvengono mediante
amministrazione diretta, il responsabile di cuiaticolo 11, ove non sia possibile I'esecuzione co
il personale dipendente, richiede l'assunzioneetlsgnale straordinario secondo il Regolamento
sull’ordinamento degli uffici e servizi — parte No mediante ricorso al lavoro interinale.

2. |l responsabile provvede altresi all'acquisto delteriale e ai mezzi d'opera necessari, nonché
all'eventuale noleggio dei mezzi necessari pegddiazzazione dell'opera.

3. La disponibilita di materiali, attrezzi, mezzi déyp e trasporto necessari, € conseguita a mezzo di
ordinazioni disposte dal responsabile di cui ditalo 11, con le modalita fissate dal presente
Regolamento per acquisizioni in economia mediaattneo fiduciario, in quanto compatibili.

Art. 13 — Acquisizioni in economia mediante cottimdiduciario
(art. 125 commi 8 e 11 del Codice)

1. Le acquisizioni in economia di lavori, servizi eridure mediante cottimo fiduciario si effettuano
con le seguenti modalita:

a) perlavori di importo pari o superiore ad € 40.000,00 e falbmporto di cui all’articolo 4,
comma 1, lett. a) e pexervizi o forniture di importo pari o superiore ad € 40.000,00 e fino
all'importo di cui all’articolo 4, comma 1, lett.)bl'affidamento avviene nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di aaténto, previa consultazione di almeno cinque
operatori economici, se sussistono in tale numegypetti idonei, individuati sulla base di
indagini di mercato ovvero tramite elenchi di opereeconomici predisposti dell’ente;

b) perlavori, servizi o forniture di importo inferiore ad € 40.000,00 & consentiafilamento

® Si vedano in particolare gli artt. 9 e 10 del ®@edligli artt. 9 e 10 del Regolamento attuativongiteria di lavori) e gli artt.
272,273 e 274 del Regolamento attuativo (in matdirservizi e forniture).
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diretto da parte del Responsabile del Servizio.l6aal Responsabile del procedimento lo
ritenga opportuno e conveniente, I'affidamento pawenire previa consultazione di almeno
tre operatori economici.

Art. 14 — Garanzie

Il responsabile del procedimento, in relazione dielogia dell’affidamento, pud esonerare i
soggetti invitati alle procedure di cottimo fidug@adalla costituzione della cauzione provvisoria d
cui all'art. 75 del Codice, limitatamente alle pedare di affidamento di importo inferiore ad €
40.000,00.

Parimenti, il responsabile del procedimento, irazelne alla tipologia dell’affidamento, puo

esonerare i soggetti affidatari delle procedureodimo fiduciario dalla costituzione della cauzon

definitiva di cui all’art. 113 del Codice, limitateente alle procedure di affidamento di importo
inferiore ad € 40.000,00, a condizione che sianmwwue muniti di polizza generica di

responsabilita civile.

Art. 15 - Revisione prezzi

E' esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e noratapplicazione l'articolo 1664, primo comma, del

codice civile.

| contratti ad esecuzione periodica 0 continuatelativi a servizi o forniture devono recare una

clausola di revisione periodica del prezzo. Lasievie viene operata sulla base di una istruttoria
condotta da parte del responsabile di cui all’att. sulla base dei dati di cui all’'art. 7, comma 4,

lett. c) e comma 5, del Codice.

Art. 16 - Verifica e collaudo

Tutti gli interventi in economia sono soggetti dlaedo (per i lavori) o attestazione di regolare
esecuzione (per i servizi e forniture) entro vemrni dall'acquisizione.

Il collaudo non & necessario per gli affidamentingporto inferiore ad € 40.000,00 ed & sostituito
dal nulla osta alla liquidazione secondo quantwipte dall’art. 184 del D. Lgs. n. 267/2000.

Il collaudo e eseguito da soggetti nominati dapoesabile di cui all'articolo 11, competenti in
ragione dell'intervento da collaudare.
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1.

CAPO | - SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI COTTIMO FID UCIARIO
PER ACQUISIZIONE DI LAVORI

Art. 17 — Procedure di preselezione

| soggetti da consultare, nel rispetto dei princptrasparenza, rotazione e parita di trattamento,
sono individuati tramite elenchi aperti di operasmmonomici di cui ai successivi commi 2, 3 e 4.
Sulla base di appositi avvisi pubblicati sul sitel €omune per un periodo non inferiore a 15
giorni, I'ente puo predisporre elenchi di operawronomici dotati di determinati requisiti, anche
stabiliti distintamente con riferimento alle tipgle di lavori elencate all’art. 6 o con riferimerdb
limiti di spesa di cui all’art. 13 comma 1 lett. @)b), all'interno dei quali puo individuare gli
operatori economici da invitare alle procedure ditimo fiduciario, applicando i principi di
trasparenza, rotazione e parita di trattamentosctizione a tali elenchi non €, in ogni caso,
condizione necessaria per la partecipazione atieeplure di cottimo fiduciario. Sono esclusi dai
suddetti elenchi gli operatori economici che, selcomnmotivata valutazione dell’ente, hanno
commesso grave negligenza o malafede nell'ese@idielfe prestazioni precedentemente affidate
dallo stesso o che hanno commesso un errore gedtesarcizio della loro attivita professionale.

Gli elenchi sono sempre aperti all'iscrizione degperatori economici dotati dei requisiti richiesti
dal Comune e sono periodicamente aggiornati, cderca almeno annuale, con decorrenza dalla
data di pubblicazione del primo awviso, attraveapposito ulteriore avviso all’'uopo predisposto
dal Comune.

I Comune pud promuovere, tenendo conto delle jpeogpecifiche caratteristiche ed esigenze,
anche attraverso la conclusione di specifici ad¢dadcreazione di elenchi comuni di operatori
economici, nonché I'utilizzo di elenchi predispadi altre stazioni appaltanti.

I Comune puo procedere, in qualsiasi momento, \@l#ica del possesso dei requisiti dichiarati
dall’'operatore economico affidatario. | soggetfidetari devono comunque essere in possesso dei
requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-pssionale ed economico finanziaria prescritti dal
Codice per prestazioni di pari importo affidate é®@procedure ordinarie di scelta del contraente.

Art. 18 - Autorizzazione alla spesa e perizie supgtive
(artt. 174 e 177 del Regolamento attuativo)

Nel caso di lavori di cui all'art. 125, comma 6 @odice 'autorizzazione alla spesa € concessa
direttamente dal responsabile del servizio nellamnlolelle somme a disposizione dei quadri
economici degli interventi compresi negli atti praxgpmatici dell’ente.

Nel caso di esigenze impreviste, non dovute ad siams 0 errori progettuali, sopraggiunte
nell’ambito di interventi per i quali non e statisgbsto un accantonamento per lavori in economia,
guesti possono essere autorizzati dalla Giunta @alay su proposta del responsabile del
procedimento, nei limiti fissati dall’art. 4, atjendo dagli accantonamenti per imprevisti o
utilizzando le eventuali economie da ribasso d'asta

Ove durante l'esecuzione dei lavori in economiastenma presunta si riveli insufficiente, |l
responsabile del procedimento presenta una pexugipletiva, per chiedere l'autorizzazione della
Giunta Comunale sull’eccedenza di spesa. In nesasa, comunque, la spesa complessiva puo
superare i limiti di cui all'art. 4.

Art. 19 — Invito all'offerta
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Il Responsabile del Procedimento provvede a trasneeipposito invito a presentare offerta agli
operatori economici selezionati dagli elenchi dialtiarticolo 17.

La lettera di invito deve essere inoltrata preféribnte via posta elettronica. Nel caso di laveri d
somma urgenza di cui all’art. 21 del presente Ragehto, I'invito puo essere fatto a mezzo
telefono ma, in tal caso, € confermato in formétscentro il primo giorno feriale successivo.
Qualora la complessita dei lavori lo richieda, aevée condizioni di esecuzione dei lavori non
possano essere dettagliatamente descritte e comtarla lettera di invito, il Responsabile del
Procedimento predispone un foglio patti e condizeonn capitolato d’oneri allegati alla lettera di
invito.

Qualora l'effettuazione dei lavori non presentitmadari difficolta nell'individuazione dell’'oggett

o sia di modesta entita, per la lettera di inviigevl principio di liberta della forma e di sinigta
dei contenuti.

Ogni volta che cio sia possibile e non ostino rag celerita, il responsabile di cui all'articdld
redige un modello per la presentazione dell'offerta allega alla lettera di invito.

L’esito degli affidamenti mediante cottimo fidud@mper lavori di importo pari o superiore ad €
40.000,00 e fino ad € 200.000,00 e soggetto adsawii postinformazione mediante pubblicazione
sul sito del Comune, ai sensi dell’art. 173 comnueePRegolamento Attuativo.

Art. 20 - Forma del contratto (art. 173 del Regolamento attuativo)

| contratti di cottimo fiduciario di importo infesre ad € 20.000,00 sono stipulati attraverso

scrittura privata anche non autenticata; in altiraapossono essere stipulati mediante scambio di

lettere con cui il Comune dispone I'esecuzionelaeri.

| contratti di cottimo fiduciario di importo pari superiore ad € 20.000,00 relativi all’acquisizione

di lavori sono stipulati in forma pubblico ammiméiva a cura dell’'ufficiale rogante del Comune..

Nel caso di lavori, I'atto di cottimo deve indicare

a) l'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somminisiaa a misura e I'importo di quelle a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto delltazione appaltante di risolvere in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadamio del cottimista ai sensi dell'articolo
137 del codice;

g) le garanzie a carico dell'esecutore.

Art. 21 - Lavori d'urgenza (art. 175 del Regolamento attuativo)

Nei casi in cui lI'esecuzione dei lavori in econoraialeterminata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da un verbatgjiisono indicati i motivi dello stato di urgenia,
cause che lo hanno provocato e i lavori necessarimuoverlo.

Il verbale e redatto dal responsabile del procedime da altro tecnico incaricato; e trasmesso da
una perizia estimativa dei costi dell'intervento faii dell'assunzione dei provvedimenti di
copertura della spesa e di autorizzazione dei iavor
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Art. 22 - Lavori di somma urgenza(art. 176 del Regolamento attuativo)

In circostanze di somma urgenza cagionati dal iearsi di un evento eccezionale o imprevedibile,
che non consentono alcun indugio, il tecnico delifanistrazione che per primo accede ai luoghi o
prende conoscenza dell'evento, puo disporre, cpuemeamente alla redazione del verbale di cui
all'articolo 20, l'immediata esecuzione dei lawsirettamente indispensabili per rimuovere lo stato
di pregiudizio alla pubblica incolumita, sempre liti di cui al presente regolamento.
L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esaffigata in forma diretta ad uno o piu
operatori economici iscritti negli elenchi di clifat. 17.

Degli eventi di cui ai commi 1 e 2 il tecnico dedare immediata comunicazione al responsabile
del servizio.

Il prezzo delle prestazioni ordinate €& definito smmsualmente con l'affidatario. In difetto di
preventivo accordo, qualora [laffidatario non aticet prezzo determinato dal tecnico
nell'ordinazione, puo essergli ingiunto di procedeomunque all'esecuzione dell'intervento sulla
base di detto prezzo. L'affidatario puo iscrivasenve circa il prezzo a margine dell'ordinazione e
specificarle nei termini e nei modi prescritti peontratti di lavori pubblici. In assenza di rigero

in caso di decadenza di queste il prezzo impostdeside definitivamente accettato.

Il tecnico di cui al comma 1 redige entro 10 (diegorni dall'ordine di esecuzione dei lavori una
perizia giustificativa degli stessi e la trasmeti@jtamente al verbale di somma urgenza, al
responsabile del servizio, se diverso, che provadecopertura della spesa e alla approvazione
dei lavori, eventualmente previa acquisizione tiditassenso di competenza di organi diversi.
Qualora i lavori di cui al comma 1 non conseguatapprovazione del competente organo
dell'amministrazione, il responsabile del servipiocede allimmediata sospensione dei lavori e
alla liquidazione delle spese relative alla pardeegeguita.

Ai sensi e per gli effetti del disposto dell'arted 91, comma 3, del decreto legislativo n. 267 del
2000, l'ordinazione di cui al comma 1 é regolatiaza pena di decadenza, entro 30 (trenta) giorni
e, comunque, entro il 31 dicembre dell'anno in @@s a tale data non sia decorso il predetto
termine.
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CAPO Il - SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI COTTIMO FI DUCIARIO
PER ACQUISIZIONE DI SERVIZI E FORNITURE

Art. 23 — Procedure di preseleziongart. 332 del Regolamento attuativo)

| soggetti da consultare, nel rispetto dei princptrasparenza, rotazione e parita di trattamento,
sono individuati sulla base di indagini di mercatwyero tramite elenchi aperti di operatori
economici di cui al successivo comma 2. Le indadimiercato possono avvenire anche tramite la
consultazione dei cataloghi elettronici del mercatettronico di cui all'articolo 328 del
Regolamento attuativo.

Sulla base di appositi avvisi pubblicati sul sitel €omune per un periodo non inferiore a 15
giorni, I'ente puo predisporre elenchi di operatronomici dotati di determinati requisiti, staiili

di volta in volta con riferimento alle attivitd eleate agli artt. 7 e 8, allinterno dei quali puo
individuare gli operatori economici da invitareeafpfrocedure di cottimo fiduciario, applicando i
principi di trasparenza, rotazione e parita ditéraento. Si applica quanto previsto dai commi 2, 3,
4 e 5 dell'art. 17 del presente Regolamento.

In alternativa a quanto previsto dal comma 2, lecedure di affidamento mediante cottimo
fiduciario possono essere precedute da avviso regplo (indagine di mercato) pubblicato sul sito
del Comune per un periodo non inferiore a 15 gi@ndiretto a raccogliere manifestazioni di
interesse, rispetto al quale il Comune individuesaggetti da invitare alla procedura negoziata in
economia secondo quanto previsto al successivbrt?4.

Art. 24 — Invito all’'offerta (art. 334 comma 1 del Regolamento attuativo)

Il Responsabile del Procedimento provvede a trasneepposito invito agli operatori economici
selezionati dall’elenco di cui all’articolo 23 comm2 ovvero dall’indagine di mercato
eventualmente espletata ai sensi dell’articoloce®ma 3 del presente Regolamento.

La lettera d'invito deve riportare:

a) l'oggetto della prestazione, le relative carattiehe tecniche e il suo importo massimo
previsto, con esclusione dell'lVA;

b) le garanzie richieste all'affidatario del contratto

c) il termine di presentazione delle offerte;

d) il periodo in giorni di validita delle offerte stes

e) lindicazione del termine per I'esecuzione dellsfazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto e la fordiastipulazione del contratto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizticriterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa;

h) l'eventuale clausola che preveda di non procedeagg@udicazione nel caso di presentazione
di un’unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in conformitélled disposizioni del Codice e del
Regolamento attuativo;

j) l'obbligo per l'offerente di dichiarare nell'offertdi assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osserMar@orme vigenti in materia di sicurezza sul
lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendentbnché di accettare condizioni contrattuali e
penalita;

k) lindicazione dei termini di pagamento;
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[) i requisiti soggettivi richiesti all'operatore eanico, e la richiesta allo stesso di rendere
apposita dichiarazione in merito al possesso d@giiséi soggettivi richiesti.

La lettera di invito deve essere inoltrata preféribnte via posta elettronica. Nel caso di intetven

d’'urgenza l'invito puo essere fatto a mezzo telefama, in tal caso, € confermato in forma scritta

entro il primo giorno feriale successivo.

Qualora la complessita del servizio/fornitura lohieda, ovvero le condizioni di esecuzione del

servizio/fornitura non possano essere dettagliatéergescritte e contenute nella lettera di invito,

Responsabile del Procedimento predispone un fquditi e condizioni o un capitolato d’oneri

allegati alla lettera di invito.

Qualora l'acquisizione del servizio/fornitura noregenti particolari difficolta nell'individuazione

dell'oggetto o sia di modesta entita, per la latghrinvito vige il principio di liberta della forene

di sinteticita dei contenuti.

Ogni volta che cio sia possibile e non ostino rag celerita, il responsabile di cui all'articdld

redige un modello per la presentazione dell'offerta allega alla lettera di invito.

Si prescinde dalla richiesta di pluralita di pretwdne si puo trattare direttamente con un unico

operatore economico qualora vi sia motivata spéial particolarita del bene o del servizio, in

relazione alle caratteristiche tecniche o di mercdt diritti di esclusiva, di singola presenza sul

mercato ragionevolmente inteso in senso terri@yidl fiduciarietd motivata, tale da rendere

inutile, eccessivamente oneroso, palesemente spiopato 0 manifestamente irragionevole

l'invito di piu soggetti.

Art. 25 - Scelta del contraente

La scelta del contraente avviene sulla base ditquarevisto nella lettera di invito, in uno dei
seguenti modi:
a) in base all'offerta economicamente piu vantaggimshyiduata sulla base di elementi e
parametri preventivamente definiti nella stesdaiatd’invito, anche in forma sintetica;
b) in base al prezzo piu basso, qualora 'oggettdiniivento sia chiaramente individuato
negli atti disponibili e non sia prevista alcunai@aione qualitativa.
L'esame e la scelta delle offerte sono effettuatResponsabile del servizio. Resta salva la facolt
in caso di aggiudicazione con il criterio dell'ati@ economicamente piu vantaggiosa, di istituire ai
fini dell'affidamento un’apposita commissione dirgain tal caso, si applicano I'articolo 84 del
Codice, nonché gli articoli 120 e 282 del Regolaimehttuativo, in quanto compatibili con la
procedura di cottimo fiduciario.
La migliore offerta degli operatori economici iradit e soggetta a verifica di possibile anomalia ai
sensi degli artt. 86 e seguenti del Codice e agetlil21 e 284 del Regolamento Attuativo.
Dell'esito della procedura di scelta del contraeiteedatto un verbale sintetico. Il verbale delle
operazioni dell’affidamento & approvato con deteamione del Responsabile del Servizio.
L’esito della procedura di cottimo fiduciario € getfo ad avviso di postinformazione mediante
pubblicazione sul sito del Comune, ai sensi dell281 del Regolamento Attuativo.

Art. 26 - Forma del contratto

. Si applicano i commi 1 e 2 dell’art. 20 del pregeRegolamento.
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Art. 27 - Disposizioni speciali per beni e servidorniti da cooperative sociali

Qualora si tratti di affidare la fornitura di bemila prestazione di servizi in economia diversi da
guelli socio-sanitari ed educativi, i soggetti dffiari possono essere individuati tra le coopegativ
sociali che svolgono le attivita di cui all'artiool, comma 1, lettera b), della legge 8 novembre
1991, n. 381, a condizione che il contratto sializato a creare opportunita di lavoro per le
persone svantaggiate di cui all'articolo 4, commdella legge citata.

Per la stipula delle relative convenzioni di cupegsente articolo, le cooperative debbono riseiltar
iscritte all'albo regionale di cui all'articolo @mma 1, della citata legge n. 381 del 1991.

Art. 28 - Disposizioni speciali peri servizi legali

| servizi legali di cui all'allegato II.B, numerd. 2al Codice, numero di riferimento CPC 861, con

particolare riguardo all'assistenza legale rela@hipotesi di contenzioso o di precontenzioso,

risoluzione delle controversie, esame dei profiliegalita o di legittimita di atti o comportamenti

nonché di patrocinio legale, sono affidati per imipé&no ad € 40.000,00 in applicazione delle

norme del presente Regolamento; per importi supesiiapplica I'articolo 20 del Codice.

I comma 1 si applica anche ai seguenti serviaiugiporto e assistenza:

a) di natura tributaria, fiscale o contributiva,

b) di advisor tecnico, giuridico, amministrativo odimziario;

C) prestazioni notarili;

d) formazione, informazione e documentazione giuridicauridico-amministrativa,;

e) altri servizi intellettuali non riconducibili dirgmente a compiti d'istituto o per i quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

In deroga al presente regolamento, le modalitégqdidazione dei corrispettivi sono definite volta

per volta dal disciplinare di incarico o dall'attbaffidamento che devono recare I'importo stimato

dei corrispettivi; nei casi di cui ai commi 1 el@itere a), b) ed e), il corrispettivo puo tuttavia

essere rettificato in sede di liquidazione a cotiganin funzione dell'effettivo svolgersi delle

prestazioni e sulla base dei criteri predetermimegi disciplinare di incarico o nell'atto di

affidamento.

Sono esclusi dal presente Regolamento gli incadclkeonsulenza dell’art. 7 D.Lgs. n. 165/2001,

che trovano disciplina nel vigente Regolamento@ulinamento degli uffici e servizi — parte V.

Art. 29 - Disposizioni speciali peti servizi tecnici

Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria di cui dlégato II.A, numero 12, al Codice, numero di
riferimento CPC 867, limitatamente alla progettagio alla direzione dei lavori e alle
prestazioni tecniche connesse di cui all'articdlaeél Codice;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui atticolo 112, commi 1 e 5, del Codice;

c) le attivita di supporto al responsabile del prooeghto di cui all'articolo 10, comma 7, del
Codice;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui alleelkettprecedenti (quali, ad esempio: prestazioni
attinenti la geologia, I'agronomia, la documentagioatastale ecc.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica, di cliabdgato Il.A, numero 12, al Codice, numero di
riferimento CPC 867, con esclusione dei serviziwialle precedenti lettere a), b), c) e d);

f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tecalwoninistrativa diversa da quelle di cui alle
lettere precedenti, non prevista da tariffe appeweon provvedimento legislativo o con

COMUNE DI SANT'URBANO — REGOLAMENTO ACQUISIZIONI IN  ECONOMIA



wn

provvedimento amministrativo delegato avente fatzkegge, o comunque non determinabili

con sufficiente approssimazione in via preventiva.

Le prestazioni relative ai servizi tecnici sonandirma effettuate dal personale tecnico del Comune.

Nei casi di motivata necessita (carenza di orgadicpersonale tecnico, difficolta a rispettare i

tempi della programmazione dei lavori o a svolderéunzioni di istituto, per lavori di speciale

complessita o di rilevanza architettonica o amiailentper lavori che richiedono la necessita di

predisporre progetti integrali che richiedono uharglita di competenze, ecc.) I'ente puo ricorrere

a qualificati soggetti esterni per il migliore pegsiimento dei propri fini istituzionali e statutari

L’avvio della procedura per il conferimento di ogncarico esterno deve essere preceduto da

attestazione espressa del Responsabile del Proaadinin merito alla sussistenza dei sopra citati

presupposti obbligatori per il ricorso a professiita esterne.

Ai sensi dell'articolo 125, comma 11, ultimo peonodel Codice, i servizi tecnici di cui al comma

1 di importo inferiore ad € 40.000,00 possono essdfidati direttamente ad un soggetto idoneo,

oppure previa procedura negoziata con un unico eftlggindividuato dal responsabile di cui

all'articolo 11.

Per i servizi tecnici di cui al comma 1, letterel@) c), d), e) e f) di importo pari o superioct&

40.000,00 ed inferiore a euro 100.000,00 l'affidatoeavviene secondo le procedure previste dal

presente Regolamento nel rispetto dei principragarenza, non discriminazione, proporzionalita

e parita di trattamento con invito rivolto ad alroerinque soggetti, se sussistono in tale numero

soggetti idonei, individuati sulla base di indagthimercato ovvero tramite elenchi di operatori

economici predisposti dall'ente. Le modalita di Igitmento dell’indagine di mercato e di

istituzione dell’elenco di operatori economici safisciplinate dall’art. 91, comma 2, del Codice e

dall'art. 267 del Regolamento Attuativo. L'invitorésolto ad almeno cinque soggetti idonei, in

base alle seguenti linee guida, determinate praasenente:

a) possesso di requisiti minimi necessari all'ammissialla procedura, costituiti dall'abilitazione
all'esercizio della professione e, motivatamenét pdssesso di esperienze pregresse analoghe
alla prestazione da affidare, in misura improntdla ragionevolezza e proporzionalita rispetto
allincarico da affidare; con possibilita di sogegydei cinque soggetti da invitare qualora per
gualunque motivo il responsabile ritenga di estemda possibilita di affidamento a piu
soggetti oppure abbia raccolto piu di cinque ristéeo manifestazioni di interesse dopo aver
facoltativamente pubblicato un avviso esplorativo;

b) uno o piu d'uno dei seguenti elementi di valutagj@elezione o preferenza:

1) condizioni favorevoli per il Comune desumibili dallmetodologia di svolgimento
dell'incarico;

2) ribasso sul prezzo posto a base delle procedutal@a di corrispettivo o, in alternativa,
ribasso sullo stesso prezzo, applicato a titolopeale (riduzione del corrispettivo)
applicabile ad una griglia di inadempimenti o ineenienti che possono verificarsi nel
corso dell'incarico, imputabili all'affidatario;

3) qualita tecnica di eventuali proposte progettuali'ambito di limiti, condizioni e criteri,
fissati dal responsabile nelle lettera di invitonesclusione della presentazione di progetti
definitivi od esecutivi;

4) tempi di espletamento delle prestazioni da affidare

5) conoscenza della materia oggetto dell'incaricotteffita sulla base di prova scritta, prova
orale o test standardizzati,

6) rapporti funzionali e coordinamento con le dispditébdelle risorse interne al Comune o
ad altre risorse messe a disposizione dal Comune;

7) sorteggio, qualora non gia utilizzato per la quedifione ai sensi della lettera a); in caso di
sorteggio trovano applicazione i criteri minimirdtazione di cui al comma 5.
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7.

8.

10.

1.

Il responsabile puo determinare metodi e critegrahtivi a quelli di cui al comma 3, purché nel

rispetto dei principi di non discriminazione, parii trattamento, proporzionalita e trasparenza.

Ad un singolo soggetto giuridico non puo esseriglatid un incarico di cui ai commi 2 e 3 qualora:

a) nel corso dei dodici mesi precedenti siano stdiilai allo stesso soggetto incarichi per un
importo complessivamente superiore a 100.000,08; eur

b) non siano trascorsi almeno tre mesi dalla conahes@h un incarico affidato in precedenza.

C) un incarico affidato nei tre anni precedenti abté&o luogo a contenzioso, risarcimento o
danno al Comune, imputabile allo stesso soggetjoyi@ un intervento non sia stato oggetto di
collaudo favorevole, per cause a lui imputabili.

| servizi di cui al comma 1, lettere a), b), c¢) ) di importo pari o superiore a euro 100.000,00

sono disciplinati dall'articolo 91 del Codice e lilagtt. 261 e ss. del Regolamento Attuativo

In deroga al presente regolamento, le modalitégdidazione dei corrispettivi sono definite volta

per volta dal contratto disciplinare di incaricaall'atto di affidamento; il corrispettivo puo esse

rettificato in sede di liquidazione a consuntivdfumzione dell'effettivo svolgersi delle prestazion

e sulla base dei criteri predeterminati nel cotdrafisciplinare di incarico o nell'atto di

affidamento.

Art. 30 - Procedure contabili(art. 338 del Regolamento attuativo)

Al pagamento delle spese per I'acquisizione di lees@rvizi in economia si puo provvedere anche
mediante aperture di credito o mandati di pagamemessi a favore di funzionari delegati, ai sensi
degli articoli 56 e seguenti del regio decreto #4@ del 1923 e dell'articolo 191, comma 2, del
decreto legislativo n. 267 del 2000

Nei casi di cui al comma 1 i responsabili titolaelle aperture di credito o dei mandati di
pagamento hanno l'obbligo di rendicontazione &lthazione di ciascun intervento e, in ogni caso,
almeno mensile per interventi che si protraggongpedi trenta giorni.
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TITOLO IV - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 31 — Rinvio normativo

1. Qualsiasi sopravvenuta modifica o abrogazione dmneorichiamate nel presente Regolamento e
nell’allegato n. 1 (Elenco dei Servizi), troveranm@adiata ed automatica inserzione e recepimento
nel presente testo.

2. Per tutto quanto non espressamente previsto dakme Regolamento, trovano applicazione le
norme previste dal Codice dei Contratti e dal segdRamento attuativo.

Art. 32 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore il giornocessivo alla sua pubblicazione all'Albo Pretorio
e si applica alle procedure di acquisizione di tgveervizi e forniture in economia avviate
successivamente a tale data.

2. Il presente Regolamento abroga e sostituisce ad eftgito il precedente “Regolamento per la
fornitura di beni e servizi in economia” approvatn delibera di Consiglio Comunale n. 72 del
04/08/1997.

ALLEGATO:
Elenco servizi di cui agli allegati Il1A e 11B delddice dei Contratti

COMUNE DI SANT'URBANO — REGOLAMENTO ACQUISIZIONI IN  ECONOMIA



